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INSTRUCCIONES PARA EL CONTACTO INSTITUCIONAL

FECHAS IMPORTANTES:

(LR Examenes (por Plazo A
Afo 2023/24 | clases (por : Vacaciones . inscripcion
) confirmar) nominacion* .
confirmar) estudiantes*
ler 11/09/2023- 18/12/2023- 24/12/2023- 17/04/2023- 17/04/2023-
cuatrimestre 11/12/2024 22/01/2024 06/01/2024 15/06/2023 20/06/2023
13-31/05/2024
29 18/01/2024- Periodo 25/03/2024 — | 04/09/2023- 01/09/2023-
cuatrimestre 05/05/2024 extraordinario: | 07/04/2024 16/10/2023 20/10/2023
17-29/06/2024

* IMPORTANTE: Se ruega se respeten los plazos de nominacién e inscripcion; no
podemos asegurar aceptacién fuera de las fechas especificadas.

Nota: Por favor, cercidrense de que sus estudiantes tienen en cuenta, a la hora de elegir las
materias, cuales se imparten en nuestro primer cuatrimestre “Cuatr. (1)” (habitualmente
coincide con el segundo semestre 2023 de ustedes) y cudles en nuestro segundo cuatrimestre
“Cuatr. (2)” (su primer semestre 2024). Las materias solo se imparten en uno de los dos
cuatrimestres.

PROCEDIMIENTO DE NOMINACION/POSTULACION DE ESTUDIANTES (3
pasos):

1. Elcontacto institucional, dentro del “Plazo nominacién” para cada cuatrimestre,
envia un email a incoming@um.es con los datos de los/las candidatos/as
(incluyendo al menos nombre completo, area de estudios y correo electrdnico
de los/las estudiantes, asi como el periodo de movilidad).

IMPORTANTE: Solo podemos asegurar aceptacion de estudiantes de nivel
Grado/Pregrado y de las areas de estudio incluidas en nuestro convenio ILA.
En el caso de querer enviar estudiantes de otras areas, serda necesario
consultarlo previamente (email americalatina@um.es) y, en su caso,
modificar el acuerdo.

2. Los/as estudiantes reciben un email con este enlace web (elegir
LATINOAMERICA\INTERCAMBIO CON LATINOAMERICA) donde deben hacer su
solicitud online a la Universidad de Murcia dentro del “Plazo inscripcién
estudiantes” para cada cuatrimestre.

3. El International Welcome Point del Area de Relaciones Internacionales de la
Universidad de Murcia gestionara las admisiones y validara las solicitudes. Los/as
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estudiantes aceptados/as recibirdn un email con su correo electrénico de la UMU
y contrasefa. Con estos datos podra entrar en su Acceso Personal y descargar su
Certificado de Estudiante Internacional (equivalente a la Carta de Aceptacion,
en pdf con firma certificada digital), que le permitird preparar tramites
necesarios para su movilidad, como el visado. Asimismo, obtendra informacidn
e instrucciones sobre la incorporacién a la Universidad de Murcia, alojamiento,
legalizacion de la estancia, etc.

TRAMITES ACADEMICOS:

Se informara a los/as estudiantes aceptados/as de que, antes de iniciar la movilidad,
deben tramitar/enviar los siguientes documentos:

a) Propuesta de plan de estudios: Tramite online para inscribirse en las materias
UMU de su interés. (Informacion como la contenida en el formulario al final de
este documento.)

b) Certificado de notas/historial académico con calificaciones (kardex-transcript-
record).

c) Certificado de antecedentes penales sexuales limpio expedido por la autoridad
policial de su pais: SOLO quienes vayan a cursar estudios de Ciencias del Deporte,
Medicina, Educacién, Enfermeria, Fisioterapia, Logopedia, Odontologia, Optica,
Psicologia o Trabajo Social deberan presentar este documento a la hora de
matricularse a su llegada a la UMU.

Unas semanas tras finalizar la estancia, los/as estudiantes podran obtener, desde su
Acceso Personal a la web de la UMU, un certificado oficial (con firma digital) con las
calificaciones obtenidas. Por proteccion de datos personales, este documento no se
enviara a las universidades de origen.

Nota: La UMU utiliza la Administracién Electrénica y por tanto, nuestros documentos
oficiales (cartas de admision, certificados de notas, etc.) son digitales con un
certificado electrénico con cédigo verificable. Si fuera imprescindible mandar un
original en papel, solicitenlo especificamente y lo enviaremos al contacto internacional,
teniendo en cuenta que el correo postal transocednico suele tardar semanas.
Igualmente, si requieren que se dé parte a un consulado espaiol de la admision para la
visa de sus estudiantes, sirvanse indicarnos la direccién de email de dicho consulado y
se les pondra una copia digital de la carta por email.

A la espera de recibir a sus estudiantes, reciban un cordial saludo,
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INSTRUCCIONES PARA EL/LA ESTUDIANTE POSTULANTE

Muchas gracias por elegir la Universidad de Murcia para cursar parte de tus estudios. En
este documento puedes encontrar informacion de tu interés para organizar todos los
detalles. Por favor, lee hasta el final. Para mas informacién, puedes escribir a
incoming@um.es.

FECHAS IMPORTANTES:

(LR Examenes (por Plazo e
Afo 2023/24 | clases (por : Vacaciones . inscripcion
) confirmar) nominacion* X
confirmar) estudiantes*
ler 11/09/2023- 18/12/2023- 24/12/2023- 17/04/2023- 17/04/2023-
cuatrimestre 11/12/2024 22/01/2024 06/01/2024 15/06/2023 20/06/2023
13-31/05/2024
29 18/01/2024- Periodo 25/03/2024 — | 04/09/2023- 01/09/2023-
cuatrimestre 05/05/2024 extraordinario: | 07/04/2024 16/10/2023 20/10/2023
17-29/06/2024

* IMPORTANTE: Se ruega se respeten los plazos de nominacidn e inscripcion; no
podemos asegurar aceptacién fuera de las fechas especificadas.

ADMISION EN LA UNIVERSIDAD DE MURCIA (3 pasos):

Para que podamos ayudarte en todo lo necesario antes de venir a nuestra institucion,
por favor, sigue los siguientes pasos:

1. Las personas responsables de los intercambios internacionales de tu
universidad de origen deben seleccionarte en primer lugar y enviarnos tus datos
personales y de estudios.

4. Una vez enviada la informacidn por su parte, recibiras un email con este enlace
web (elegir LATINOAMERICA\INTERCAMBIO CON LATINOAMERICA) donde
debes hacer la solicitud online a la Universidad de Murcia dentro del “Plazo
inscripcidn estudiantes” para cada cuatrimestre.

5. El International Welcome Point del Area de Relaciones Internacionales de la
Universidad de Murcia validara tu solicitud. Después, recibirds un email con tu
correo electrénico de la UMU y contrasefia. Con estos datos podras entrar en tu
Acceso Personal y descargar tu Certificado de Estudiante Internacional
(equivalente a la Carta de Aceptacidn, en pdf con firma certificada digital), que
te permitira preparar tramites necesarios para tu movilidad, como el visado.
Asimismo, obtendras informacién e instrucciones sobre la incorporacion a la
Universidad de Murcia, alojamiento, legalizacién de la estancia, etc.
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TRAMITES ACADEMICOS:

Se te informara de que, antes de iniciar la movilidad, debes tramitar/enviar los
siguientes documentos:

d) Propuesta de plan de estudios: Tramite online para inscribirte en las materias
UMU de tu interés. (Informacién como la contenida en el formulario al final de
este documento.)

e) Certificado de notas/historial académico con calificaciones (kardex-transcript-
record).

f) Certificado de antecedentes penales sexuales limpio expedido por la autoridad
policial de tu pais: SOLO si vas a cursar estudios de Ciencias del Deporte, Medicina,
Educacién, Enfermeria, Fisioterapia, Logopedia, Odontologia, Optica, Psicologia o
Trabajo Social deberas presentar este documento a la hora de matricularte a tu
llegada a la UMU.

Unas semanas tras finalizar la estancia, podras obtener, desde tu Acceso Personal a la
web de la UMU, un certificado oficial (con firma digital) con las calificaciones
obtenidas. Por proteccion de datos personales, este documento no se enviara a tu
universidad de origen.

Algunas cuestiones de importancia:

e Sesiones de orientacion: Es obligatorio asistir a estas sesiones en la fecha anunciada
en la pagina web ILA, de lo que también se informara por email. (Principios de
septiembre para el primer cuatrimestre y mediados de enero para el segundo
cuatrimestre.)

e Alojamiento: Ofrecemos un servicio gratuito de apoyo en la busqueda de
alojamiento. Tienes informacidén actualizada en este enlace, o también puedes
escribir a vimur@um.es. Te recomendamos no acudir al libre mercado, a lo que
puedas encontrar en redes sociales o a otras empresas, para evitar posibles estafas.

e Calendario académico: Ten en cuenta que el afo académico es de septiembre a
junio, siendo el primer cuatrimestre de septiembre a enero y el segundo de enero a
junio.

e Enlaces de interés:

Web del programa ILA

Planes de estudio
International Welcome Point
Programa Buddy/Padrino
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PLAN DE ESTUDIOS ESTUDIANTE ILA (Intercambio con Latinoamérica)

Nombre estudiante:
Email estudiante:
Universidad de origen:
Grado (pregrado) que cursara en la UMU:

Primer cuatrimestre curso 2023/24 (septiembre 2023 a enero 2024):
IMPORTANTE: elige solo asignaturas marcadas como Cuatr. (1)

Segundo cuatrimestre curso 2023/24 (enero a junio 2024):
IMPORTANTE: elige solo asignaturas marcadas como Cuatr. (2)

Lista de asignaturas propuesta:

Codigo UMU (4 digitos) | Nombre asignatura UMU

p.ej. 2350- Matematicas para la Empresa |

Nota: Es necesario prestar atencidn para seleccionar solo asignaturas del cuatrimestre 1 (no anuales),
marcadas como Cuatr. (1), para quienes estén en la UMU de septiembre a enero, y solo asignaturas del
cuatrimestre 2 (no anuales) marcadas como Cuatr. (2), para quienes estén en la UMU de enero a junio.
(Las materias cuatrimestrales solo se imparten en uno de los dos cuatrimestres.) Una vez elegidas, se
deben reflejar en la lista las asignaturas (cursos/materias) que se desea cursar, indicando siempre el
codigo UMU y la nomenclatura UMU.

Para conseguir informacion sobre las asignaturas disponibles, se puede consultar este enlace, donde estan
todos los programas de Grado ofertados en la Universidad de Murcia. Dentro de cada uno de ellos, se
recomienda visitar los enlaces “Guias Docentes” y “Horarios y Aulas”.
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