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Universidad de los Andes

‘14 Vicerrectorado Administrativo

[ Direccion de Tesoreria

UNIVERSIDAD
i DELOS ANDES

CIRCULAR N2 DT.1-2023

PARA: DECANOS, DIRECTORES Y ADMINISTRADORES DE FACULTADES, NUCLEOS
UNIVERSITARIOS Y DEPENDENCIAS CENTRALES

DE: DIRECCION DE TESORERIA

FECHA: 07-03-2023

ASUNTO:

EN ELTEXTO

Tenemos el agrado de dirigirnos a ustedes, con la finalidad de actualizar el contenido de la
Circular N© DT.1-2022 de fecha 10-05-2022 relacionada con el registro de Ingresos Propios

ante el

Departamento de Tesoreria, al respecto se expone:

Los recursos financieros deben ser depositados en fa cuenta aperturada para tal fin
a mas tardar el siguiente dia habil de su percepcion y registrados ante la Direccion
de Tesoreria dentro de los diez dias habiles siguientes a su recaudacién.
Las dependencias que tengan punto de venta deben realizar diariamente e! cuadre
y anexar la nota crédito o estado de cuenta donde se evidencie el registro del
ingreso, asi como el cuadre diario de la caja debidamente firmado y sellado por el
Cajero y Administrador(a)
Solc se aceptard la copia de la factura fiscal sin enmendaduras y en orden
correlfativo; 1a factura original debe rendirse en la declaracién del Libro de Ventas.
Consignar las copias originales de los depdsitos y en caso de transferencias, éstas
deben indicar fecha, cuenta bancaria destinada para tal fin y deben consignarse
debidamente firmadas por el Administrador con el sello de la dependencia. En caso
de extravio de algin depdsito se debera enviar una nota explicativa por parte del
Administrador(a) y Cuentadante Principal, en la cual asumen la responsabilidad de
no registrarlo posteriormente.
Tener en cuenta al momento de consignar el registro de ingresos las siguientes
especificaciones:
V' Tres (03) ejemplares del Recibo de Ingreso emitido por el SUGFs {(Original,
Tesoreria y Copia) Asimismo, se informa que el nimero del recibo debera
indicarse en las relaciones emitidas por el SAR (en lugar de CP) o sea, recibo
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N@ [-XXXXX-YY-ZZ2ZZZ donde, X es codigo de la dependencia; Y es el afioy Z
el nimero del recibo.

v’ Tres (03) ejemplares de los reportes emitidos por el SAR de acuerdo al
siguiente detalle:

e Un {01) ejemplar completo (depdsitos, transferencias y recibos) para
rendir ante el Departamento de Contabilidad.

e Un (01) ejemplar para la Direccién de Tesoreria, es importante
destacar que en este punto, los recibos emitidos por el SAR deben
venir en digital, en caso de corresponderse con gran cantidad de
recibos emitidos; esto con el fin de aminorar el costo.

e Un (01) ejemplar para la dependencia, si asi lo desean.

En caso de anulacion de alglin recibo, deben anexar original y copia del mismo.

7. Una vez revisado y validado el registro financiero, el recibo {Copia) se entregara a
la dependencia conjuntamente con las relaciones emitidas por el SAR

8. No se aceptara registros de ingresos sin la liquidacion correspondiente, es decir,
ingresos de origen desconocido.

9. Los recursos de origen desconocido deben reintegrarse a la Direccidon de Tesoreria
al cierre del ejercicio econémico establecido por la Institucidon, en cumplimiento
con el Reglamento N2 3 de la LOAFS

10. Al realizar un reintegro, en el recibo elaborado para tal fin, debe especificarse

claramente el motivo y periodo del reintegro, asimismo, se solicita anexar dos (2)
ejemplares de la transferencia realizada, en la cual debe evidenciarse fecha y
cuenta acreditada.
En el caso de reintegros de recursos del afio en curso, el Administrador deberé custodiar el
ejemplar signado con Tesorer{a y con el seilo hiumedo con {a nomenclatura “UNICAMENTE
PARA SOLICITAR REINTEGRO EN EL DPTO DE TESORERIA-ULA” para solicitar los recursos,
caso contrario, la Direccién de Tesoreria no procesara la solicitud.
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REGISTRO DE INGRESOS PROPIOS SUBESTIMADOS
Una vez, la Apertura y/o Reposicidn de Ingresos Propios en condicion de subestimacion,
sea aprobada en la Direccidon de Tesoreria, el Administrador de la dependencia debera:

La copia del recibo del SUGPs aprobado por la Direccidn de Tesoreria deberd
consignarlo conjuntamente con la solicitud de disponibilidad presupuestaria ante
fa Direccion de Planificacion y Presupuesto; en la comunicacion también deberd
incicar los codigos generadores del ingreso, en el caso de ser los ingresos
subestimados una cuota parte de la totalidad del ingreso se indicara a que cédigo
de ingreso se corresponde.

Una vez la Direccién de Programacion y Presupuesto realice la carga de la
disponibilidad presupuestaria, se procedera a emitir el movimiento presupuestario
en cuatro {04) ejemplares (Tipo 3 & 4) y consignarlo en la Direccion de Tesoreria
con una copia de la solicitud de disponibilidad presupuestaria.

La Direccién de Tesoreria procedera a cotejar el movimiento presupuestario con la
informacidn financiera revisada y aprobada con anterioridad vy, de corresponderse
tarto numéricamente como en otros aspectos, remitird la informacién a la
Direccion de Programacion y Presupuesto para fines pertinentes y procederd a
registrar financieramente el ingreso.

En caso de actualizacion y/o modificacion de la presente circular, la misma se informard a
través de la web oficial de la Direccion: http://web.ula.ve/tesoreria

Sin mas a que hacer referencia, nos suscribimos de ustedes.

Atentamente,

Ana Durdn

QWA

giteida Quintero Rofas
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