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Plan Actividades

Requerimiento de redacción 

juridica
     Redacción de proyectos de resoluciones, acuerdos, manifiestos,  declaraciones, cuerpos normativos          ( 

Dirección de Jurídico Asesor) 

Informe Consejo Universitario

Requerimiento de revision 

normativa

Planificación 

Estratégica

Plan Estratégico Institucional 

Planificación de actividades relacionadas con asuntos jurídicos y legales

CU;                                                    

Comunidad Universitaria 

 Revisión de proyectos de reglamentos y cuerpos normativos                                                                      

(Dirección de Servicio Jurídico)

Informe Autoridades y demás titulares de órganos 

y dependencias universitarias

Análisis de los procedimientos judiciales y/o administrativos que pudieran afectar los derechos, bienes e intereses 

directos o indirectos de la Universidad                                                                                                                                     

(Dirección de Jurídico Asesor)

Acciones judiciales y administrativas 

(actuaciones judiciales ante organismos

gubernamentales y jurisdiccionales.)

Servicio Jurídico

Recursos Administrativos   Estudio, analisis y evacuación de informe jurídico                                                                                                                                       

( Dirección de Jurídico Asesor)

Informe Consejo Universitario

Notificaciones;                                        

Demandas;                                             

Amparos Constitucionales;                   

Recursos Administrativos  

Requerimiento de análisis jurídico

                         Evacuación de informe jurídico acerca de los actos admistrativos a dictarse                          

(Dirección de Servicio Jurídico)

Informe juridico;                                            

Asesoria legal;                                             

Asistencia juridica

 Autoridades y demás titulares de órganos 

y dependencias universitarias que lo haya 

solicitado

Consulta legal

           Interpretación y analisis  de cuerpos normativos de naturaleza constitucional, legal, reglamentaria, 

contractual y/o academica                                                                                                                                                                               

(Dirección de Servicio Jurídico)

Informe Jurídico de interpretación y aplicación 
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Autoridades y demás titulares de órganos 
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Requerimiento de actuación 

jurídica
                                           Ejercicio de acciones en virtud de actos dictados por terceros                                     

(Dirección de Servicio Jurídico)

Acciones juridicas  Autoridades y demás titulares de órganos 

y dependencias universitarias

FICHA DESCRIPCIÓN DEL PROCESO GESTIÓN DE ASUNTOS JURÍDICOS Y LEGALES

<Gestión de Asuntos Jurídicos y Legales >
DPA - GAJL

1

Consejo Juridico Asesor, Director(a) de la Dirección de Servicio 

Jurídico,  Coordinador General UGIULA. Presidente del Consejo 

de Apelaciones

Coordinacion del Servicio Juridico, personal profesional de la Dirección de Servicio 

Jurídico, UGIULA y Consejo de Apelaciones

Personal profesional y obrero de la Dirección de Servicio Jurídico, UGIULA y Consejo de Apelaciones

 Insumo o Entrada   
Acciones o Actividades     

Producto                                 Quién Recibe o Cliente

Objetivo:                                                                                                                                     

Asesorar en materia jurídica a la Universidad de Los Andes,  asistiendo a las actuaciones judiciales 

y extrajudiciales conforme a las disposiciones del ordenamiento jurídico vigente

Actores involucrados:                                                                                                                                                                                                                        Consejo 

Jurídico Asesor, Dirección de Servicio Jurídico, Unidad de Gestión de Intangibles de la Universidad de Los Andes (UGIULA), Consejo de Apelaciones

Actores

Controla Ejecuta Apoya
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Solicitud de utilización de uso 

Marca comercial ULA                  Protección y defensa de las marcas comerciales y otros signos distintivos de la Institución         

(UGIULA)

Asesoría técnica;                       

Autorizaciones;                               Certificados 

de registro

Dependencia universitarias;                  

Entes Externos

Solicitud de asesoria de registro

                   Asesoramiento en el trámite y registro de creaciones protegidas por el derecho de autor           

(UGIULA)

Asesoría;                                                      

Informes

Profesores;                                          

Investigadores;                                    

Estudiantes;                                        

Personal ATO

Solicitud  de licenciamiento

 Intervención en los procesos de licenciamiento de las innovaciones  universitarias y en su comercialización                                                                                                                                    

(UGIULA)

Contratos de Licencia Profesores;                                  

Investigadores;                                      

Estudiantes;                                           

Empresas

Mandato del  CU
 Emisión de opinión legal sobre  asuntos asignados por el CU                                                                     

(Dirección de Servicio Jurídico)

Informe Consejo Universitario

Solicitud de asesoria de propiedad 

intelectual

 Generación de Servicios externos                                                                                                                          

(UGIULA)

Asesorías Unidades Académica y administrativas;                                    

Instituciones y organismos públicos

Decano;                                          

Comisión Electoral;                              

Dirección de Asuntos Profesorales;    

Rectorado;                                      

Secretaría;                                        

Asociación de Profesores de la 

Universidad de Los Andes (APULA);  

Auditoría Interna;                                

Administración Central;                        

Vicerrector Administrativo;                  

Departamento de Nómina;                    

Profesor

Estudiantes de pregrado y postgrado; 

Autoridades;                                         

Profesor según área de competencia; 

Rectorado;                                      

Secretaría;                                     

Comisíón Electoral;                              

FCU

 Decisión de última instancia administrativa                                                                                                  

(CONSEJO DE APELACIONES)

Recurso de apelación Expediente disciplinario

Responsables de 

las actividades de 

Asuntos Jurídicos 

y Legales

Informes de avances de la 

actividades

Seguimiento, evaluación y control del actividades de Asuntos Jurídicos y LegalesPlan Actividades

Informes de Verificación de Resultados;      

Plan de Acciones correctivas     

CU;                                           

Seguimiento, Evaluación y Control                                                                                                                 

Elaborado por profesionales de Universidad de Los Andes, coordinado por Ing. Amelia Fabiana Pabón García, se distribuye bajo una 

 Licencia Creative Commons Atribución-NoComercial-SinDerivar 4.0 Internacional



Ley Aprobatoria del Acuerdo Complementario de Cooperación Científica y Tecnológica entre el Gobierno de la República Bolivariana de Venezuela y el Gobierno de la República Socialista de Vietnam, Ley Aprobatoria del Acuerdo entre República Bolivariana de Venezuela

y el Gobierno de la República de Belarús sobre Cooperación Comercial y Económica. Ley Aprobatoria del “Memorándum de Entendimiento para la Apropiación Social del Conocimiento entre el Gobierno de la República Bolivariana de Venezuela y el Gobierno de la

República Islámica de Irán, Ley Aprobatoria del Acuerdo Complementario del Acuerdo Marco de Cooperación entre la República Bolivariana de Venezuela y la República del Sudán, en materia de Ciencia y Tecnología, Ley aprobatoria del Acuerdo entre la República

Bolivariana de Venezuela y el Gobierno de la Federación de Rusia sobre la Promoción y Protección Reciproca de Inversiones, Acuerdo entre República Bolivariana de Venezuela y el Gobierno de la República de Argentina sobre Promoción Comercial y Transferencia

Tecnológica en materia Internacional. Ley Aprobatoria del Protocolo de Enmienda al Acuerdo Complementario al Convenio Básico de Cooperación Técnica entre el Gobierno de la República Bolivariana de Venezuela y el Gobierno de la República del Ecuador, para el

intercambio de Saberes Ancestrales y Conocimientos Tradicionales entre los Pueblos Indígenas, Ley Aprobatoria del Convenio entre el Gobierno de la República Bolivariana de Venezuela y el Gobierno de la Federación e Rusia sobre la Protección Mutua de la Propiedad

intelectual durante la Cooperación Técnico Militar Bilateral, Ley Aprobatoria del Convenio entre el Gobierno de la República Bolivariana de Venezuela y el Gobierno de la Federación e Rusia sobre la Protección Mutua de la Información Clasificada, Ley Aprobatoria del

Acuerdo de Cooperación para el Desarrollo Científico y Tecnológico, complementario al Acuerdo Básico de Cooperación Técnica entre el Gobierno de la República Bolivariana de Venezuela y el Gobierno de la República del Ecuador

Constitución de la Republica Bolivariana de Venezuela, Código Civil de Venezuela, Código de Procedimiento Civil, Ley de Universidades, Ley Orgánica del Trabajo, los Trabajadores y las Trabajadoras ley Orgánica Procesal del Trabajo, Ley Orgánica de Procedimientos

Administrativos, Ley Orgánica de Educación, Ley de Universidades y du Reglamento, Ley Organica de la Administracion Pública, Ley Orgánica de la Administracion Finaciera del Sector Público, Ley Orgánica de la Contraloria General de la República y del Sistema Nacional

de Control Fiscal, Ley de Impuesto sobre la Renta, Ley del Impuesto del Valor Agregado, Ley de INCES, Ley del Seguro Social Obligatorio, Ley de Personas con Discapacidad, Ley de Simplificacion de Trámites Administrativos, Ley del Estatuto de la Función Pública, Ley

del Estatuto sobre Régimen de Jubilaciones y Pensiones de los Funcionarios de la Administración Pública, Ley Orgánica de la Jurisdicción Contencioso Administrativa, Ley Orgánica de Amparo y Garantías Constitucionales, Ley de Contrataciones Públicas, Estatutos

Orgánicos de los Núcleos Universitarios ULA, Reglamentos y Resoluciones y aprobadas por el Consejo Universitario, Estatuto Personal Docente y de Investigación Ley Sobre el Derecho de Autor,. Ley de Propiedad Industrial, Ley Orgánica de Procedimientos

Administrativos, Ley Orgánica de Pueblos y Comunidades Indígenas, Ley Orgánica de Ciencia, Ley Orgánica del Sistema Económico Comunal, Ley sobre Propaganda Comercial, .Ley de Hipoteca Mobiliaria y Prenda sin Desplazamiento de Posesión de 1973, Código Civil

de Venezuela, Ley para Promover y Proteger el Ejercicio de la Libre Competencia, Ley de Depósito Legal en la Biblioteca Nacional de 10 de agosto de 1993, Ley del Libro, Ley Especial contra los Delitos Informáticos, Ley de Mercadeo Agrícola, Ley de Expropiación por

Causa de Utilidad Pública o Social, Ley de Semillas, Ley del Sistema Venezolano para la Calidad, Código Penal, Ley de la Cinematografía Nacional del 26 de octubre de 2005, Ley de Registro Público y del Notariado, Ley del Impuesto Sobre la Renta, Ley de Gestión de la

Diversidad Biológica, Ley de Patrimonio Cultural de los Pueblos y Comunidades Indígenas, Ley del Impuesto al Valor Agregado (IVA) en Venezuela, Ley de Artesano y Artesana Indígena, Ley de Timbre Fiscal, Ley sobre el Delito de Contrabando, Ley de Reforma Parcial

de la Ley Orgánica de Aduanas. Ley Orgánica de la Administración Pública. Ley Orgánica del Trabajo de los Trabajadores y Trabajadoras. Ley Orgánica de Bienes Públicos. Ley de Simplificación de Trámites Administrativos. Ley de Promoción y Protección de

Inversiones. Ley Especial de Asociaciones Cooperativas Reglamento General de Alimentos. Reglamento de la Ley Orgánica de Aduanas. Reglamento de Régimen Común de Tratamiento a los Capitales Extranjeros y sobre Marcas, Patentes, Licencias y Regalías.

Reglamento Nº 1 de la Ley para Promover y Proteger el Ejercicio de la Libre Competencia. Reglamento de la Ley sobre Propaganda Comercial. Reglamento de la Ley Sobre el Derecho de Autor y de la Decisión 351 de la Comisión dl Acuerdo de Cartagena que Contiene el

Régimen Común sobre Derechos de Autor y Derechos Conexos. Reglamento Nº 2 de la Ley para Promover y Proteger el Ejercicio de la Libre Competencia Reforma Parcial del Reglamento de la Ley Sobre el Derecho de Autor y de la Decisión 351 de la Comisión del

Acuerdo de Cartagena que Contiene el Régimen Común sobre Derechos de Autor y Derechos Conexos. Reglamento de la Ley de Depósito Legal. Reglamento de la Ley del Libro. Reglamento de la Ley de la Cinematografía Nacional. Reglamento de la Ley del Impuesto

Sobre la Renta, Reglamento Parcial de la Ley Orgánica de Ciencia, Tecnología e Innovación referido a los Aportes, el Financiamiento y su Resultado, y la Ética en la Investigación, Tecnológica e Innovación. Decreto Nº 1.768, Decreto Nº 4.994, Decreto Nº 6.148,

Decreto Nº 825 Resolución Nº. 4.328, Resolución Nº SPPLC-038-99 Régimen para la administración de divisas correspondientes a las inversiones internacionales a los pagos de regalías, uso y explotación de patentes, marcas, licencias y franquicias así como contratos

de importación de tecnología y asistencia técnica, Providencia Nº 056 de 18 de agosto de 2004,, Providencia del SENIAT Nº. 0821 del 16/09/05 sobre la creación y funcionamiento del Registro Único de Información Fiscal (RIF).

Providencia Administrativa de la Superintendencia de Inversiones Extranjeras (SIEX) Nº1del 12/05/2014, 204º y 155º, Ley Aprobatoria de la Adhesión de Venezuela al Convenio de Berna para la Protección de las Obras Literarias y Artísticas, Ley Aprobatoria de la Adhesión

de Venezuela al Convenio para la Protección de los Productores de Fonogramas contra la Reproducción no Autorizada de sus Fonogramas, Ley Aprobatoria del Convenio que establece la Organización Mundial de la Propiedad Intelectual. Ley Aprobatoria del Convenio de

Paris para la Protección de la Propiedad Industrial, Ley Aprobatoria del Tratado de la OMPI sobre Derecho de Autor (WCT), Ley Aprobatoria del Tratado de la OMPI sobre Interpretación o Ejecución y Fonogramas (WPPT), Ley Aprobatoria del Convenio de Roma sobre la

Protección de los Artistas Interpretes o Ejecutantes, los Productores de Fonogramas y los Organismos de Radiodifusión, Ley Aprobatoria de la Convención Universal Sobre Derecho De Autor, Ley Aprobatoria de la Convención Universal sobre Derecho de Autor Revisada

en París el 24 de junio de 1971, Pacto Internacional de Derechos Económicos, Sociales y Culturales. Declaración Universal de Derechos Humanos, suscrita y ratificada por Venezuela . Ley Aprobatoria del Acuerdo para la Importación de Objetos de Carácter Educativo,

Científico y Cultural, Ley Aprobatoria del Convenio sobre la Diversidad Biológica, Ley Aprobatoria del Acuerdo de Marrakech. Ley Aprobatoria del Convenio Nº 107 relativo a la Protección e Integración de las Poblaciones Indígenas y otras Poblaciones Tribuales y

Semitribuales en los Países Independientes sobre Pueblos Indígenas y Tribales. Ley Aprobatoria del C onvenio Nº 169 sobre Pueblos y Tribales del 21 de diciembre de 2000, Ley Aprobatoria del Protocolo de Cartagena sobre Seguridad de la Biotecnología del Convenio

sobre Diversidad Biológica, Ley Aprobatoria de la Convención sobre la Protección y la Promoción de la Diversidad de las Expresiones Culturales 2005, Convención para la Salvaguardia del Patrimonio Cultural Inmaterial, Convención sobre Derechos de las Personas con

Discapacidad, Convención General Interamericana sobre Protección Marcaria y Comercial, Convención Interamericana sobre el Derecho de Autor en Obras Literarias, Científicas y Artísticas, 1946. Ley Aprobatoria del Acuerdo Latinoamericano de coproducción

cinematográfica, Ley Aprobatoria del Acuerdo para la creación del Mercado Común Cinematográfico Latinoamericano, Ley Aprobatoria del Convenio de Integración Cinematográfica Iberoamericana, Protocolo de Armonización de Normas sobre Propiedad Intelectual en el

Mercosur, en materia de Marcas, Indicaciones de Procedencia y Denominaciones de Origen, Protocolo de Armonización de Normas en materia de Diseños Industriales de Río de Janeiro del 10 de Diciembre de 1998, Ley Aprobatoria del Tratado de Asunción del 26 de

marzo de 1991(Tratado Constitutivo del MERCOSUR), Ley Aprobatoria del Acuerdo entre las República de Venezuela y la Confederación Suiza para la Promoción y Protección Recíprocas de Inversiones, Ley Aprobatoria del Acuerdo entre el Gobierno de la República de

Venezuela y el Gobierno de la República de Argentina para la Promoción y Protección Recíproca de las Inversiones, Ley Aprobatoria del Acuerdo entre la República de Venezuela y el Gobierno de la República de Chile sobre Promoción y Protección Recíprocas de las

Inversiones, Ley Aprobatoria del Acuerdo entre el Gobierno de la República de Venezuela y el Gobierno de la República Portuguesa para la Promoción y Protección Recíproca de las Inversiones, Ley Aprobatoria del Acuerdo entre el Gobierno de la República de

Venezuela y el Gobierno de Barbados para la Promoción y Protección de Inversiones, Ley Aprobatoria del Acuerdo entre el Gobierno de la República de Venezuela y la República Checa para la Promoción y Protección Recíproca de Inversiones, Ley Aprobatoria del

Acuerdo entre el Gobierno de la República de Venezuela y el Gobierno del Reino Unido de Gran Bretaña e Irlanda del Norte para la Promoción y Protección de Inversiones, Ley Aprobatoria del Acuerdo entre el Gobierno de la República de Venezuela y el Gobierno del

Reino de Dinamarca sobre la Promoción y Protección Recíproca de las Inversiones, Ley Aprobatoria del Acuerdo entre la República de Venezuela y el Gobierno de la República de Lituania para la Promoción de Inversiones, Ley Aprobatoria del Convenio entre el Gobierno

de la República de Venezuela y el Gobierno de la República del Perú sobre la Promoción y Protección Recíproca de las Inversiones, Ley Aprobatoria del Acuerdo entre el Gobierno de la República de Venezuela y el Gobierno de la República Federativa del Brasil para la

Promoción y Protección Recíproca de Inversiones, Ley Aprobatoria del Acuerdo entre el Gobierno de la República de Venezuela y el Reino de España para la Promoción y Protección Recíproca de las Inversiones, Ley Aprobatoria del Acuerdo entre el Gobierno de la

República de Venezuela y el Gobierno de la República del Paraguay sobre Promoción y Protección de Inversiones, Ley Aprobatoria del Acuerdo entre el Gobierno de la República de Venezuela y el Gobierno del Reino Unido de Suecia para la Promoción y Protección

Recíproca de Inversiones, Ley Aprobatoria del Acuerdo entre la República de Venezuela y la República Federal de Alemania para la Promoción y Protección de Inversiones. Ley Aprobatoria del Acuerdo entre el Gobierno de la República de Venezuela y el Gobierno de

Canadá para la Promoción y Protección de Inversiones, Ley Aprobatoria del Acuerdo entre el Gobierno de la República de Venezuela y la Unión Económica Belgo-Luxemburguesa para la Promoción y la Protección Recíproca de Inversiones, Ley Aprobatoria del Acuerdo

entre la República de Venezuela y la República Costa Rica para la Promoción y Protección Recíproca de Inversiones, Ley Aprobatoria del Acuerdo entre la República Bolivariana de Venezuela y el Gobierno de la República Francesa para la Promoción y Protección

Recíproca de Inversiones, Ley Aprobatoria del Acuerdo entre la República Bolivariana de Venezuela y el Gobierno de la República Islámica de Irán sobre Promoción y Protección Reciproca de Inversiones, Ley Aprobatoria del Acuerdo entre República Bolivariana de

Venezuela y el Gobierno de la República de Argentina para el Desarrollo Tecnológico Industrial,  Ley Aprobatoria del Acuerdo entre la República Bolivariana de Venezuela y el Gobierno de la República de Belarús sobre Promoción y Protección Recíproca de Inversiones,  

REGLAS representa las normativa (leyes, reglamentos, resoluciones, normas, entre otros) implícitas en el proceso
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NOMBRE: NOMBRE: NOMBRE:

CARGO: CARGO: CARGO:

FECHA: FECHA: FECHA:

Planificador Abogada Jefe, Secretaria Ejecutiva Directora de Servicio Jurídico, Coordinadora de la Unidad de Gestión de Intangibles de la 

Universidad de Los Andes (UGIULA), Presidente del Consejo de Apelaciones

sep-16 sep-16 sep-16

RIESGOS ASOCIADOS

VER MATRIZ DE RIESGOS O GESTIÓN DE RIESGOS

ELABORADO POR: REVISADO POR APROBADO POR:

Carlos Araque Aurea Lacruz, Cristina Hernandez Inés Lares, Astrid Uzcategui, Antonio Hernandez

INDICADORES DEL PROCESO

VER CATÁLOGO DE INDICADORES
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