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Me dirijo p usted en la oportunidad de infoMHIe que el Conszjo Universitario, en reunién ordinaria celebrada
en la misma fecha, declarada en “colzpso universitario” inducido por las politicas gubernamentales, en sesjon
ordinaria flel 16.07.2018, conoci6 el contenida de su comunic:cion N® DGPD-012-2019, de fecha 31.01.2019,
medi;a::.t:ja cual remite en anexo, la segundh versidn del Marital de Usuario del Sistema de Registro|de P
Operativo| Anual (SIREPOA), desarrollado por el Departamerro de Planificacién Econémico — Financigro dé la
Direccidn{General de Planificacién y Desarrpllo (PLANDES), baje la Coordinacion de la Ec. Keyla Mara, aif et
area funcional y la Ing. Yarley Carmona, ¢n el area de desarrollo informitico. Somete a consideracién qsta
segunda Yersién en el cual $e incorpora ¢l Médulo de Ejecucién y Reportes Generales que se epcuentra
operativo jactualmente luego de las pruebas realizadas con las distintas Facultades, NGcleos y Dependendas
Este docu]nento sera ampliado una vez culmhmldo el desarrollo del Médulo de Administracion.

Al respecfo, le notifico que el Consejo Universxtam) aprobé la sequnda version del Manual de Usuam del
Sistema df Registro de Plan Operativo Anual (STREPOA), de la Universidad de Los Andes.

Participa6n que hago a usted, para su cono‘himien'io y fines consiguientes.
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UNIVERSIDAD

INTRODUCCION

La Universidad de Los Andes como ente publico integrante del Sistema de
Educacién Superior Nacional, debe presentar el Plan Operativo Anual Institucional
(POAI) y el Plan Operativo Anual (POA) de las unidades académicas Yy
administrativas, de conformidad con lo dispuesto en la Ley Organica de
Planificacion y en la Ley Organica de Administracion Financiera del Sector
Puablico. Para su elaboracion se mantiene la técnica de presupuesto por proyecto
implantada en el afio 2005 por la Oficina Nacional de Presupuesto (ONAPRE), a
fin de vincular la programacion anual de las actividades y el proyecto de
presupuesto anual.

El POAI y POA es coordinado y formulado por la Direccion General de
Planificacion y Desarrollo (PLANDES) conjuntamente con todas las unidades
académicas y administrativas que conforman el Sistema de Planificacion
Universitaria. Hasta el afio 2017 la formulacién y la ejecucion del Plan Operativo
Anual (POA) de la Universidad de Los Andes cont6 con el apoyo del Sistema de
Captura de Datos basicos para el Plan Operativo (SIBAPOA), disefiado por esta
dependencia y puesta en marcha desde el afo 2010. En estos 7 afos la
herramienta dio respuesta a cada una de las Facultades, Nucleos y Dependencias
(en total 63 unidades), en el registro de todo el ciclo del POA que contempla
formulacion, ejecucion y cierre anual a través de reportes para la Memoria y
Cuenta. Esta herramienta cumplié su ciclo de utilidad, y aunado a otros eventos
relacionados a las herramientas informaticas, PLANDES se propuso desarrollar
una nueva herramienta considerando las nuevas tecnologias de informacion.

En el afio 2016 PLANDES inici6 el desarrollo de un nuevo sistema denominado
“Sistema de Registro del Plan Operativo Anual, SIREPOA” con el interés de
responder a los requerimientos conceptuales vigentes por el ejecutivo nacional,
asi como también dar un paso en las nuevas tecnologias de desarrollo. El
concepto utilizado es el registro de datos por parte de los usuarios, siendo el
sistema el encargado de procesar los mismos.

A través de la Resolucion N° CU1216/18 de fecha 28 de mayo de 2018, el
Consejo Universitario aprobd la Primera version del Manual de Usuario del
Sistema de Registro del Plan Operativo Anual (SIREPOA), el cual contenia lo
concerniente al Médulo de Formulacion.

SIREPOA. Manual de Usuario. Version 2.1 Péagina 3



UNIVERSIDAD DE LOS ANDES

Direccion General de Planificacién y Desarrollo
Departamento de Planificacion Econdmico Financiero
Sistema de Registro del

DE LOS ANDES . . )
Plan Operativo Anual de la Universidad de Los Andes (SIREPOA)

En esta oportunidad se presenta la segunda version del referido Manual, el cual
contiene ademas del Modulo de Formulacion, lo relativo al funcionamiento del
Maodulo de Ejecucion el cual se activo en el mes de septiembre de 2018 a modo de
prueba, y cuya estabilidad de la herramienta se evidencio con el registro de los
datos de la ejecucion del Il y IV trimestre por cada una de las dependencias
universitarias, asi como los meses que corresponden a dichos trimestres,
observando la operatividad y buen funcionamiento del sistema.

En tal sentido, se realiza una ampliacién y se presenta la segunda version del
Manual de usuario del SIREPOA, con la incorporacion del Modulo de Ejecucion
del POA, para su aprobacién por parte del Consejo Universitario.
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1. MARCO LEGAL

El Plan Operativo Anual de la Universidad de Los Andes responde a un conjunto
de disposiciones legales tales como leyes, decretos, reglamentos, resoluciones, y
otras regulaciones tales como planes, normas e instructivos que se nombran a
continuacion:

Constitucion de la Republica Bolivariana de Venezuela. (Gaceta Oficial No.
5.453 Extraordinaria de fecha 24/03/2000).Articulos 109, 311y 314.

Ley Orgénica de Planificacion Publica y Popular (LOPPP). Gaceta Oficial N°
6.148 Extraordinario del 18 de noviembre de 2.014. En todo su contenido.

Decreto 2.174 con Rango, Valor y Fuerza de Ley Organica de la
Administracion Financiera del Sector Publico (LOAFSP) (Gaceta Oficial
Extraordinaria No. 6.210 de fecha 30/12/2015). Articulo: 48, 69.

Reglamento No. 1 de la LOAFSP, relativo al Sistema Presupuestario.
(Gaceta Oficial No. 5.781 Extraordinaria de fecha 12/08/05). Capitulo II.
Articulos: 8 y 9. Capitulo Ill. Seccion Sexta. Articulo 45. Seccion Décima
Segunda. Articulo 82. Seccién Tercera. Articulo 100.

Ley de Universidades (Gaceta Oficial No. 1.429 Extraordinaria de fecha
08/09/1970). Articulos: 9, 14, 20, 26 y 37.

Ley Orgéanica de la Contraloria General de la Republica y del Sistema
Nacional de Control Fiscal (Gaceta Oficial Extraordinaria No. 6.013 de fecha
23/12/2010).Titulo Il Del sistema Nacional de Control Fiscal.

Ley Orgéanica de la Administracién Publica. Gaceta Oficial Extraordinaria N°
6.147 de fecha 17/11/2014. En todo su contenido.

Ley de Simplificacion de Tramites Administrativos. Decreto 6265. Gaceta
Oficial N° 5891 de fecha 31/08/2008. En todo su contenido.

Manual de Normas y Procedimientos para la Tramitacion de Modificaciones
Presupuestarias de las Universidades Nacionales. Aprobado en sesion
ordinaria del Consejo Nacional de Universidades, del mes de enero 2017.
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2. OBJETIVOS

Objetivo General

Automatizar el POA en la Universidad de Los Andes, mediante el disefio de un
sistema de captura de informacién de las acciones y metas de cada una de las
unidades ejecutoras, enmarcado en los lineamientos del Ejecutivo Nacional a
objeto de facilitar el proceso de rendicion de cuentas con la periodicidad
establecida por los 6rganos externos: OPSU, ONAPRE y Ministerio del Poder
Popular para la Planificacion.

Objetivos especificos:

— Estandarizar acciones, productos, metas, indicadores de progreso y
medios de verificacion.

— Identificar objetivos, metas, productos e indicadores de progreso en las
distintas unidades ejecutoras, de acuerdo a la filosofia de gestion vy la
estructura organizativa de cada una de ellas.

— Cuantificar las metas establecidas en el POA de acuerdo a los formatos
establecidos, tomando en consideracion la distribucion mensual y
trimestral de dichas metas.

— Vincular la informaciébn generada del POA, con los instructivos
disefiados por la OPSU y ONAPRE, especificamente el instructivo N° 19
para la “Formulacién de los presupuestos de Recursos y Egresos de las
Instituciones de Educacién Universitarias” que contienen informacion de
las variables institucionales, y que acompafian el POA y el Proyecto de
Presupuesto Institucional.

— Generar los reportes de rendicibn de cuentas contenidos en el
instructivo N° 2 “Solicitud de Informacion de la Ejecucion Mensual del
Presupuesto de los Entes Descentralizados Funcionalmente del Sector
Publico Nacional” y especificamente sobre la ejecucion fisica trimestral
del POA.

— Generar la informacion de la ejecucion mensual que servira de base
para el registro en el Sistema Integral de Planificacion Estratégica
Situacional para la Administracion Publica Nacional (SIPES-APN).
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— Mantener registros histéricos de las acciones, productos, metas de las
dependencias universitarias que sirvan de base para la elaboracion de
informes especiales.

3. ESTRUCTURA DEL SISTEMA

El SIREPOA es un sistema que permite a los usuarios registrar informacion de la
formulacion y la ejecucion de las metas, siendo reservado a PLANDES las
modificaciones, adiciones y/o eliminaciones de las acciones, productos y metas,
previa aprobacion de las maximas autoridades de cada una de las dependencias.

Cada una de las acciones, productos y metas esta asociada a Proyectos, cuya
definicion la establece el Ministerio del Poder Popular para la Educacion
Universitaria Ciencia y Tecnologia anualmente. En este sentido, se estructuré el
sistema en tres grandes procesos: inicio, formulacion, ejecucion y reportes.

Estructura SIREPOA

INICIO EJECUCION POA REPORTES

*FACULTADES/NUCLEOS *TRIMESTRAL *TRIMESTRAL *REPORTES

+DEPENDENCIAS

*ESTRUCTURA DE MENSUAL MENSUAL *REPORTES PRODUCTOS
PROYECTOS

+CONTACTOS
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MERIDA VENEZUELA

4. INGRESO AL SIREPOA

El ingreso al sistema se realizara a través de la pagina web http://sirepoa.ula.ve/.,
cuyo requerimiento técnico para ingresar es contar con un computador con acceso
a internet.

4.1 Pagina Principal

Esta pagina esta conformada por:

w LaPatillacom - Noticiss X { G caraota digital - Buscar« X { G noticiero digital - Buscar X \ G estructura del sistema -~ X ) [} Plan Operativo ULA x
< C | ® sirepoaulave LA
I
Plandes Facultades |
Funci de la Di i6n General de Planificacién y Desarrollo (PLANDES)

* Planificar, analizar, coordinar y evaluar el proceso de planificacion institucional.

® Asesorar a las autoridades universitarias en la formulacién de politicas y estrategias institucionales para el desarrollo integral de la
universidad.

o Formular planes de desarrollo y operativos.

® Realizar investigaciones y evaluaciones de la realidad institucional, para el desarrollo y transformacion de la misma.

Mas Informacion..

Facultades Contactos

Dependencias

Proyectos

Inicie Sesion con su codigo de
Facultad

Inicie Sesion con su codigo de
Dependencia

Informacion de estructura de
Proyectos.

Cualquier duda o sugerencia.

|

© ®

A. Un cintillo principal en el que se observan los siguientes enlaces, Plandes con
acceso a la pagina web de PLANDES; Facultades / Dependencias a través del
cual se despliega el acceso a cada una de las Facultades, Nuacleos y
Dependencias; Secretaria / OCRE, acceso directo para que las dependencias

SIREPOA. Manual de Usuario. Version 2.1 Péagina 8
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Secretaria y OCRE con un perfil Unico realicen el registro de datos de
matricula.

B. Informacién sobre las Funciones de PLANDES: en el cual se enuncia las
principales actividades de acuerdo al Manual de Procedimiento de PLANDES
vigente.

C. Acceso a Facultades/Nucleos: y Dependencias a través del cual se despliega
el acceso a cada una de las facultades con usuarios y claves predeterminados
por PLANDES.

D. Proyectos: en este acceso se visualiza la estructura de proyectos del afio 2018
vigente establecida por el Ministerio del Poder Popular para la Educacion
Universitaria, Ciencia y Tecnologia.

i2o0n o
»» Fstructura de Proyectos =
PROYECTO |
Ingreso, Prosecucidn v egreso de los estudiantes en Pregyado
Formar talanto bumtano 2 través de carreras tradicionalss  os Prograntas Nacionales de Formacién.
TSU v Licenciados o 2u equivalants 2 través ds lo: Progyam:
(PF) ¥ carerss
v

-

Sere s acalimico-aduivistivas e X P

ridzdes oz Ls: instivcion: d educaciin vniversitria, pars s Snsizacidn ot pro Tadorss ¥ zacin o reach "\,\

e b i e acuendo 1 crgmizaidn. acadiivica para L formacia de Téceios Eetdo ¥ s nstuciones.

5y ' Licenciados o s squvalete 4 ravs de los Programas Nociuales de )

Fommacidn y cemeras. @
Vi
N/

—

E. Contactos: se despliega los datos del personal PLANDES responsable del POA
y del SIREPOA. Contiene ademas un recuadro en el cual se publicara informacion
importante para los usuarios del sistema.
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CR>N i1’ B

Inicio
l d W L v s
P an eS Administrative building of the ULA * ;
View larger map
La Direccion General de Planificacién y Desarrollo adscrita al RECTORADO, tiene Uniandes @ vf:-lu|'u.'.t:':-‘;?lf\::\|| A
como finalidad el asesoramiento a la gerencia universitaria, en cuanto al disefio,
coordinacidn, ejecucion y conirol del sistema de planificacion mas adecuado que +

@ Q Faculty of Pharmacy
anciaglelysis
Mandaw 82018 Google Termaof s Reporta mepemmar

permita a la Universidad optimizar el logro de sus objetivos; a través dela L pj _
formulacion de planes, politicas, estrategias v 1a ejecucidn de proyectos que L
permitan incrementar el nivel de eficacia y eficiencia organizacional. =
Planificacion Econdmica

Financiera:

Informate Aqui

E-mail: diplaef@ulave

A fin de dar inicio a la Formulacién del Plan Operativo Anual del Ejercicio Fiscal 2018, se Ec. Keyla Mora
pone 2 disposicion de las Facultades, Nacleos v Dependencias los archives contentivos de

las Fichasz de Proyectos. El archivo esta conformado por cada Proyecto que aplica a la 0274-2402532
Facultad, Nucleo o Dependencia, bajo la estructura de proyectos vigente, Para aquellas i ~
que registran variables mensuales se informa que deben realizar el registro desde la Ficha Ec. Reina Dubois
mensual.

0274-2402537

Se les recuerda que el Plan Operativo Anual debe estar asociade al Presupuesto de Gasta,

en tal sentido se les exhorta a los encargados de la Planificacién Universitaria a informar Ec. Carlos Araque
sobre el POA a los especialistas de presupuesto encarzados en cada una de sus Facultades,
Nucleos v Dependencias, Asimismo, en la pagina web se pone a disposicién el cronograma
de entrege del POA 2018, que deberdn remitirlos de manera electrénica al
correo diplaef@ulave v en fisico debidamente firmado por lz maxima autoridad de la
Facultad, Niicleo o Dependencia.

0274-2402536
Lcda. Carmen Rojas

02742402536

4.2 Acceso SIREPOA

A través del acceso a las Facultades/ Nucleo y las Dependencias, se ingresa al
sistema con claves de usuario generados por PLANDES vy encriptados por
método “Hash” para evitar vulnerabilidad del sistema. El usuario esta definido por
el cédigo presupuestario asignado a cada uno de ellos. Las claves son de uso
exclusivo de las Facultades/ Nucleo y las Dependencias.

EJERCICIO FISCAL 2018

| INICIO ||

UNIVERSIDAD
DE LOS ANDES
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Una vez validado el usuario y contrasefia, se despliega el acceso al menu principal
donde se visualizara la identificacion de la Facultad, Nucleo o Dependencia, Afio,
y las diferentes opciones para registrar informacion: Formulacién, Ejecucion,
Reportes, Reportes Productos, Secretaria, OCRE, contactos; a su vez la opcion
“Cerrar sesion” con el fin de garantizar el resguardo de la data.

) UNVERSIDAD DE LOS ANDES

o orron [ [ s o | G G

5. M6dulo de Formulacion

Al ingresar en la pestafia de Formulacion se despliega una ventana que muestra
las opciones Mensual y Trimestral.

4 UNIVERSIDAD DE LOS ANDES |- |

o | |  Formulacion| 2018 | & Ejecucion 2018 1%
|

Trimestral
GESTION ADMINISTRATIVA

5.1 Formulacién Mensual:

Al ingresar en la pestafia de Formulacion mensual, se muestra para cada uno de
los proyectos las subacciones, productos, metas y los meses de enero a diciembre
para su registro. Se visualizan dos iconos:

@ Permite realizar el registro en cada mes.
© Permite realizar el registro en todos los meses

SIREPOA. Manual de Usuario. Version 2.1 Péagina 11
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&) UNIVERSIDAD DE LOS ANDES | | A - |

(]

Ao [ | = % Formulacion| 2018 & Ejecucion 2018 | /R a 2

Ngreso prosecucion y egreso de estudiantes en pregrado

Subaccion  Producto Meta Enero Febrero Marzo Abrii Mayo Junio Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre total Ing
Disefio Nuevos Alumnos 0 @ 0l 50 0 0 0 0 0@ 50 @ 0@ 0@ 06 100
Gréfico Inscritos Agr

En ambos casos el sistema arroja los campos mes a mes para su llenado.

r 4
M@ UNIVERSIDAD DE LOS ANDES | | B[ ws- |

[~ otamane | % Formulacion| 2018 @ Ejecucion 2018 | 3 2

(L
(L

Producto: Nuevos Inscritos Alumnos
Mes enero
0

Guardar | Ir a mensual

5.2 Formulacién Trimestral

Al ingresar en esta pestafia se despliega los productos, acciones subacciones,
productos y metas por trimestre, visualizando las variables mensuales, sin
opciones de llenado ya que la informacion que se muestra es lo registrado en la
seccion de mensual. Asimismo se visualiza los productos - metas que son de
periodicidad trimestral con los siguientes iconos:

© Permite realizar el registro en cada mes.
@ Permite realizar el registro en todos los trimestres.
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[ Plandes - ULA X R
< C | @ sirepoaulave/poaca.phy -
(1@ UNIVERSIDAD DE LOS ANDES | | -

% Formulacion| 2018 % Ejecucion 2018

S
greso prosecucion y egreso de estudiantes en pregrado
Area del Trimestre Trimestre Trimestre Trimestre
ID Proyecto Accion Conocimiento Subaccion Producto Meta 1 2 3 4 Total Ingresar
1 Ingreso Desarrollo de - Prestacion  Estudiantes en Estudiantes 190 0 0 0 190
prosecucion proyectos socio- de Servicio serv.
y egreso de integradores y socio- Comunitario comunitario
estudiantes comunitarios
en pregrado
12 Ingreso Desarrollo de - Prestacion Estudiantes  Estudiantes 6 9 3 17 35
prosecucion  proyectos socio- de Servicio que
y egreso de integradores y socio- Comunitario culminaron
estudiantes comunitarios Servicio
en pregrado comunitario
83 Ingreso Desarrollo de - Prestacion  Comunidades Comunidad 18 @ 18 <
prosecucion  proyectos socio- de Servicio atendidas Agregar
y egresode integradores y socio- Comunitario todos
estudiantes comunitarios

Es importante destacar que la calificacién del registro mensual o trimestral de los
productos —metas viene determinado por la periodicidad de la informacién que es
solicitada por el Ministerio del Poder Popular para la Educacion Universitaria,
Ciencia y Tecnologia.

En cuanto a la pestafia denominada OCRE Unicamente podra ser visualizada por
esta dependencia quien tendra a su cargo el registro de la estimacion de las
variables de matricula de nuevo ingreso, matricula en prosecucion y matricula de
egreso por Facultad y programa académico.
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Gan
&l—@ UNIVERSIDAD DE LOS ANDES | | u-\
[N [P [ RaneReti] o romumconzvs o Gaconzvn [ Rpn) [prn coneen [P oscion [ Secni) (06 | i) [Scamerasin
Total de
D Carreras Enero Febrero  Marzo  Abril  Msyo  Junio Julio  Agosto  Septiembre  Octubre  Noviembre  Diciembre Eoreadcs
ngenieria Civl 06 06 0@ e & e e LX) Lx ") 0w 0@ ]
ngenieria de Sistemas 0G G 0G @ 6 06 @ G 0G 06 0G 0G
ngenieria Ekéctrica 0@ 0G 06 @ e e e i@ te oG le 0@
Ingenieria Gecidgica 0G 0@ 0@ 0G 0@ b 0@ 0@ 0@ 0@ 0@ 0@
) 0@ ) @ 0@ 0@ @ 0@ 0@ 0@ 0@ )
0@ oG 0@ @ ‘e 0@ 0@ LX) oG 0w LX) 0@
L

Con el icono
© permite realizar el registro en cada mes de cada una de las variables.

Una vez seleccionado este icono se despliega un cuadro donde se registrara para
cada programa académico las estimaciones de nuevo ingreso, matricula en
prosecucion y egresos por género.

[ Restaurante-Texto X { G repuesto venirautotur. X { &3 Repuestos Venirauto C X Y [} Repuesto Turpial Mar= X Y (J Disco Embrague Turpi: X Y Disco De Clutch Turpiz X 8llol@| % |

& C @ sirepoaulave new_met trimestre=18& &facultad_id=5 e

UNIVERSIDAD DE LOS ANDES sravoes

CONTACTOS CERRAR SESION

INICIOINICIO PLANDES POA

Carrera: Adminisiracion de Empresas

Nuevos inscritos femenino:
Matricula masculin
Matricula femenino:
Egresados masculing:

Egresados femenino:

Guardar

6. MODULO DE EJECUCION:

Al ingresar en la pestafia de Ejecucion se despliega una ventana que muestra las
opciones | Trimestre, Il Trimestre, Il Trimestre, IV Trimestre y Mensual.
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Gl
2D UNIVERSIDAD DE LOS ANDES | ] -
@ Estructura de Proyecto & Formulacion] @ Ejecucion 2018 | € % Consolidados
Area del Trimestre Trimestre Trimestre Trimestre
Proyecto Accion onocimiento  Subaccion Producto Meta 1 2 3 4 Total Ingresar

6.1 Ejecucion Mensual

Al ingresar en la pestafia de Ejecucion mensual, se muestra para cada uno de los
proyectos las subacciones, productos, metas y los meses de enero a diciembre
con la cantidad programada previamente durante el proceso de formulacion y la
cantidad ejecutada para su registro. Se visualiza una opcion para el registro de los
datos:

& UNIVERSIDAD DE LOS ANDES | - | -2

% Estructura de Proyecto % Formulacioen| % Ejecucion 2018

Servicio de soparis ¥ 3poyo a la prosecucidn estudiantil.
Accion Area del Subaceion Products Meta © Prog. Ejecut  Frogr Ejecut 2 Propr Ejecut i Progr.  Ejecut. g Progr. Ejecut 2 Prog. Ejec. % Prog. Eje
Conocimiento = = : m = E 3
= E = s S S
w
w
Apoyo Preparadurias Alumnas &0 r 80 £ i, £ i, 28 60 1 60 28 80 3
_______ ngmi
Investigacion
I I '

|_+

Deslizar la barra para visualizar los meses que no se muestran en la pantalla.

@ Permite realizar el registro en cada mes.
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Proyectos «

Servicic de soperie y apoyo a la prosecucidn estudiantil.

Prog. Ejec.
Octubre  Octubre

Prog. Ejec.
Noviembre Noviembre

opr.  Ejecut. Progr. Ejecut. 2 Progr. Ejecut. Prog. Ejec Prog.  Ejec. Prog. Ejec Prog.  Ejec. Prog. Ejec. tots

AEBRIL

MAaY
JUNID
JuLio
AGOSTO
OCTUERE
NOVIEMERE
DICIEMERE

Una vez seleccionado la opcion anterior, el sistema arroja los campos del mes
para su llenado.

JUNIVERSIDAD DE LOS ANDES | ke

& Estructura de Proyecto % Formulacion] % Ejecucion 2018 _ % Consolidados _ & OCR

RESIDAD DE LOS ANDES | roanpzs

PLANDEES POA CONTACTOS CERRAR EESION

Froducio: Alemnos preparadores y asisientes de Invesdgaciin Almnos

| Guarder |

Este proceso se realiza para cada una de los productos de cada proyecto. La
habilitacion de los meses para su llenado se hara de acuerdo a la programacion
que establezca PLANDES para tal fin.

6.2 Ejecucion Trimestral

Al ingresar en esta pestafia se despliega los productos, acciones subacciones,
productos y metas por trimestre, visualizando las variables mensuales, sin
opciones de llenado ya que la informacion que se muestra es lo registrado en la
seccion de mensual. Asimismo se visualiza los productos - metas programadas en
el trimestre conforme a lo registrado en el médulo de Formulacion, asi como la
cantidad ejecutada, la cual debe ser registrada al seleccionar la siguiente opcion:
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n el Trimestre

-

% Estructura de Proyecto % Formulacion] % Ejecucion 2018

cucion y egreso de estudiantes en pregrado

Metas o
Programadas " = 2= Se
segén Ari‘ci"s";:rd' Metas = s o 35
P t Madificad. = == == Cantid
Ares del ::[':1:22” Modificaciones o 1T 2 ., Cantidad Cantided = = 3 Z  >Cantidad ei::u'[_
Accion  Conccimiento  Subacsion  Producto Meta Presupuestarias =2 programads Ejecutsds b > Absoluts % = & Programads
Desamrslc n  Estudiantes L 190 180 -100 180 0
Estudiantes  Estudiantes 35 ™ E 17 100 115
¥ sacio-
omunitarios
Desarralio Comunidad 13 0@ 18 o 0 o
y sacio-
comunitarios
14500 oG 14500 aso0 0 350 100 14500 2888

Desarrelio - Frestacidn Personas Fersena
cio  atendidas (SC)

Una vez seleccionado el icono, el sistema arroja los campos del trimestre para su

llenado.

UNIVERSIDAD DE LOS AND

@ Estructura de Proyecto % Formulacion]

ES § el 2018~

% Ejecucion 2018 _ # Consolidados _ i OCRE

LtSIDAD DE LOS ANDES |roaupz:

PLANDES FOA CONTACTO2 CERRAR EEEION
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Este proceso se realiza para cada una de los productos de cada proyecto. La
habilitacion de los trimestres para su llenado se hard de acuerdo a la
programacion que establezca PLANDES para tal fin.

6.3 Afectacion de las Metas por Modificaciones Presupuestarias

Al ingresar en la pestafia Ejecucion, y en cada uno de los Trimestres, se visualiza
los productos, acciones subacciones, productos y metas por trimestre, asi como,
las Metas Programadas segun Presupuesto Aprobado y la Afectacion de las Metas
por Modificaciones Presupuestarias; ésta Ultima puede ser modificada unicamente
cuando se realicen modificaciones presupuestarias aprobadas en Consejo
Universitario que afecten las metas de los proyectos previstos en el POA del
ejercicio econémico.

U0 UNIVERSIDAD DE LOS ANDES |11 - g3

% Estructura de Proyecto  § Formuiacion] | @ Ejecucion 2018 |

Trimestre

| Trimesire
I Trimestrz
W Trimestrs

Mensua

Se visualiza la Afectacion de Metas por Modificaciones Presupuestarias en el
trimestre, la cual puede ser modificada al seleccionar la siguiente opcion:

©@ Permite realizar el registro en el Trimestre de la afectacion de metas por
modificaciones presupuestarias.
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‘s Estructura de Proyecto ‘s Formulacionl “» Ejecucion Z018

studiantes en pregrado

3
@
i
n
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]
i
I
il
0
I
18
0
]
«
]
@
i
n
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I

Metas
Programadas . ctacigen de
segesn Metas
Metas por -
Area del Presupuesto | o dificaciones odreadas
_ =< : Aprobado h Anual
Accion Conocimiento Subaccion Producto Meta Presupuestaria:
Desarmclic - Frestacidn Estudiantss en Estudiantes 1B 0 G 15D
de de Servicio s=ru
Droyectos Comunitario comunitans
socio-
ntegradores
¥ socio-
comunitarios
Desarmclic - Frestacidn Estudiantes Estudiantes 35 [+ 35
de Servicio que
Comunitarno culminaron
sarvicio
ntegradores comunitarnic
¥ socio-
comunitarios
Desarmclic - Frestacidn Comunidades Comunidad 13 0 G 13
de die Servico atendidas
Droyectos Comunitario
socio.
ntegradores
¥ socio-
comunitarios
- Frestacidn ersonas Persona 14500 0 G 14500
die Servicio srendidas {SC)
Comunitarno

nt=gradarss
v socic-

Una vez seleccionadas esta icono se despliega un cuadro donde se registra el
valor numérico con el cual se afecta la meta en el trimestre, la Resolucion del
Consejo Universitario que avala esta modificacién, y observaciones donde se
podréa indicar el objeto de esta modificacion.

La afectacion de metas puede ser un valor positivo en el caso de que la
modificacion implique una mayor ejecucién, o negativa si implica una disminucion
de la misma.

SIREPOA. Manual de Usuario. Version 2.1 Péagina 19



UNIVERSIDAD DE LOS ANDES
Direccion General de Planificacién y Desarrollo

\~ 3 Departamento de Planificacion Econdmico Financiero
Leh ey . . . Sistema de Registro del
Plan Operativo Anual de la Universidad de Los Andes (SIREPOA)

Se registran los cambios en las metas programadas y los nuevos datos en las
opciones vacias.

7. MODULO SECRETARIA

El acceso del moédulo de Secretaria se obtiene con el usuario y clave asignado a la
Secretaria, quien esta habilitado para registrar los datos de los alumnos egresados
mensualmente de la Universidad de los Andes, para cada una de las carreras por
facultades y ndcleos.

€0 UNIVERSIDAD DE LOS ANDES | | -

@ Estructura de Proyecto % Formulacion] % Ejecucion 2018 | 4 @ Consolidados | |5

Total de

Egresad
Enero Febraro  Marzo  Abril Mayo  Jumio  Julio  Agosts  Septiembre  Octubre  Moviembre  Diciembra dresados

tad de Arquitectura
&

Facultad de Are

Facuitad de Cienciaz

Facuktad de Farma

Facultad de Humanida

Faculiad de Ingenisria

Facultad de Medicina

Faculiad de Odentologis
berto Adriani
dre Rincén Guiidmez

afasl Rangel

Al seleccionar la Facultad o Nucleo para registrar los datos se despliegan las
carreras correspondientes para el registro de los datos en el mes:

& Permite realizar el registro en el mes.

€9 UNIVERSIDAD DE LOS ANDES | [ A v |

@ Estructura de Proyecto % Formulacion] % Ejecucion 2018

Total de
Carreras Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julie Aposto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre Egresado
Administracidn de Empresas oG 0 G G @G 016G 0@ 1G 9 0@ 1@ 2@ 0 G B2
Contaduriz Piblica o (") oG G 6 6 1 g 0G G 1G G 2
Econemia DG (") g 6 16 @ 101G 2 0G 1 G 1G 2 G 23
Estadiztics (") 0 G 0 G e 16 6 1@ PG 0 G ("] 0 G G ]
Y

Una vez presionado el icono se despliega un cuadro donde se registra el dato de
egresados de la carrera en el mes.
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% Estructura de Proyecto % Formulacion] % Ejecucion 2018

Guardar | Ir 3 mensua
L

8. MODULO OCRE

Este mdodulo esta habilitado Unicamente para la Oficina Central de Registros
Estudiantiles (OCRE), quienes haran el registro de las matriculas de nuevo
ingreso, matricula en prosecucion y matricula de egresado. Al ingresar al modulo,
se muestra las opciones Formulacion y Ejecucion En la opcién Ejecucion se
visualiza las Facultades y Meses para su seleccion.

&:D UNIVERSIDAD DE LOS ANDES |

I

% Ejecucion 2018

% Estructura de Proyecto % Formulacion|

=
Formulacion

Carreras

Al seleccionar la Facultad o Nucleo se despliegan los programas académicos
asociados a cada uno.
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| -iEm

% Ejecucion 2018

% Estructura de Proyecto % Formulacion]

Fecutades -

35 Econdmicas y Sociales

Carreras

orestales y Ambizntales.
Administracidn de Empresas

000

Facultad de Arguitsctura Contzduriz Pibkica
Facukad de Are - .

Economia
Facukad de Ciencias

Facultad de Farmscis y Bioanslisis Estadistics

Facuktad de Huma
Faculiad de Ingenieria

Facukad de Madicina

Facukad de Odentclopia

dclee Universitario Alberto Adriani

dclec Universitario Pedre Rincon Gutiémez

deles Universitario Rafazl Rangs!

=z =z =z =

deleo Valle de Mocaties

Una vez seleccionado la facultad o nucleo y el mes correspondiente, se visualizan
las opciones para el registro de los datos en cada una de las matriculas por
género:

@ Permite realizar el registro de los datos en las distintas opciones del mes.

&0 UNIVERSIDAD DE LOS ANDES | | -
% Estructura de Proyecte % Formulacion] % Ejecucion 2018
Nuevos Inscritas Nuevos Inscritas Matriculas Matriculas Egresados Egresados
Carreras ino Enera ino Enero Enero ina Enero ino Enero ino Enero
Admministracid G 0 i
Contadu @ 0 i
Econemia @ 0 i
Sstadisties @70 ]

Al seleccionar el icono se despliega un cuadro donde se registra para cada carrera
los valores del mes de matricula nuevo ingreso, matricula en prosecucion,
matricula de egreso por género.
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| -igm

% Estructura de Proyecto
Carrera: Administracidn de Emprasas
b enero

% Formulacion| % Ejecucion 2013

Nusvos inscritos maseuling: |0
Nusvos inscritos femenino: [0
Matricula maszuling: [0
Matricula femenina: (0

Epgresades mas:

Epresades femening: D

Guardar

9. REPORTES:

La opcidn para generar los reportes se encuentra en cada una de las paginas web
a través del cual se imprimen lo registrado en cada una de ellas. Sin embargo,
como parte del sistema, hay un modulo de reportes que permite realizar consultas
por facultades, proyectos acciones, subacciones, productos.

De igual manera a través de este modulo se realizaran consultas sobre productos

los cuales servira para consolidar la informacion de los productos comunes en
Facultades y Dependencias.
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a1 T — e

Este modulo serd de consulta para el usuario de administrador el cual sera
de uso exclusivo de PLANDES.

9.1 REPORTES CONSOLIDADOS (ADMINISTRADOR)

El modulo de consolidados se ingresa a través del usuario de Administrador, el
cual es de uso exclusivo de PLANDES, y contiene la consolidacién de los
productos y metas que conforman los Proyectos institucionales en las fases de
formulacion y ejecucion.

& UNIVERSIDAD DE LOS ANDES | | A v |

@ Estructurade Proyecto % Formulacion] @ Ejecucion 2018 | 2
= n_

Farmulacion

Ejecucion

Actualmente este reporte se genera en forma de listado, donde se indica los
valores consolidados de las productos/metas que conforman los proyectos
institucionales, por mes. Estos valores resultan de las sumatorias de lo registrado
por cada una de las Facultades, Nucleos y Dependencias, en las fases de
formulacion y ejecucion.
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& UNIVERSIDAD DE LOS ANDES |- | | [EXH)

@ Estructura de Proyecto @ Formulacion] g Ejecucion 2018 |

¥ |Mes Fin: [Enero ¥ || Buscar

Proyecto 1: Accion:1.1: Ingreso de Estudiantes en formacion de TSU y de Licenciados en su equivalente
Facultades
Bescripcion programads Enere  ejecutads Enero programade Febrero ejecutads Febrero programads Marze ejecutods Marzo programade Abeil ejecuteda dbril programads Mayo ejecutade Maye programade Juma  ejecutads

Estudiontes O 1110 0 186 0 1734 0 803 o 557 o ou

Total: 23820

OCRE

Descripeion  Enere  Enero_ejecutede Febrero Febrero_ejecuteds Merzo Marzo_ejecutado  Abril  dbril_ejecutedo/divc Maye Mayo_ejecutads  Junio  Junio_ejecutede  Julic  Julio_ejecutede Agosto Agesto_ejec
"M F M F M F M F L) F M F L F M F M F M F M F M F

Estudiontes 28 123 42 123 381 3 564 3 811 3 506 3 744 3 127 3 m 2 157 2 58 2 76 2 79 urms 78 899 46 27 38

Total 2

Proyecto:1: Accion 1.2:Prosecucion de Estudiantes en formacion de TSU y de Licenciados o su equivalente. Facultades
Descripeion  programade_Enere  ejecuteds_Enero  programado_Febrero  cjecutade_Febrero programado_Marzo  cjecutedo_Marzo  programada_dbril cjccutade_dbril programado_Maye ejecutado_Maye programado_Jumio  cjecutads,

Matricila 0 26028 0 27891 ] 29133 0 28251 0 28204 0 30948

Total: 18722

Descripcion Encro Enero_cjecutade Febrere Febrere_sjecutodo Marze Merzo_cjecutads  Abril  Abeil_cjecutado/divs Maye Mayo_cjecutedo Jumie Jumio_cjecutede  Julio  Julio_cjecuteds Agosto  Agesto_cjecut
M F M F M F M F M F M F M F M F M F M F M F M F

Matricula 12068 12068 18951 18581 O O O 0 c oo ] coo [ 00 o 0 00 o0 O 1m0 uo 120 120 40 40 30

Total: 6032

Proyecto 1: Accion:1.3: Egreso de Estudiantes en formacion de TSU y de Licenciados o su equivalente Facultades
Descripcion programado_Enere  ejecutads_Enero programads_Febrero  ejecutado Febrero programade Marzo  ejecutade Marzo  pregramado_dbel ejecutado_bril programado Mayo ejecutado_Mayo programede Jumo  ejecutado,

Estudiontes O 250 0 31 o 487 0 162 0 185 0 628

Total: 4562

EGRESADOS OCRE

Descripcion Enero Enero_gjecutade Febrero Febrero_cjecutede Marzo Marzo_cjecutedo  Abeil  Abeil_cjecutado/dive  Mayo  Mayo_cjecutodo  Jumio  Jumio_cjecutado Julio Julio_ejecutads Agoste  Agesto_gjec
L) F M F L} F M F L F M F M F M F L) F L) F M F "M F

Esta informacién general del POA, es el insumo primordial para la entrega de la
Formulacion y Ejecucion del POA a los Organos competentes, ademas,
proporcionara informacién para el analisis y toma decisiones sobre el actuar de las
unidades administrativas y académicas, asi como efectuar las recomendaciones y
modificaciones a que haya lugar a dichas unidades.

10. SOBRE EL DESARROLLO DEL SOFTWARE:

Cumpliendo con las etapas para el desarrollo de sistemas automatizados se
llevaron a cabo las siguientes fases: Andlisis, disefio, desarrollo, pruebas e
implementacion.
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En la etapa de andlisis se cumplié con el estudio de las Necesidades y
Requerimientos del Plan Operativo Anual, Cambios en lineamientos, estudio de
Estructura de proyecto y Ediciones. Dando como resultado:

e Desarrollo de plantillas de Estructura de Facultades, Ndudcleos vy
Dependencias

¢ Identificacién de entradas, procesos y salidas del Sistema.
¢ |dentificacion de procesos y reportes del Sistema.
e Manejo de Rol de Usuarios
En cuanto al Disefio del Sistema se completaron las siguientes actividades:

e Andlisis, Organizacion y disefio de los datos y los procesos cumpliendo con
los requerimientos necesarios.

e Andlisis y desarrollo de flujo de datos

e Andlisis y Desarrollo de la Base de Datos.

e Construccién del Modelo Entidad — Relacion
e Normalizacion

e Disefio de Mddulos para la formulacion y ejecucion.

Para el Desarrollo del sistema las actividades se enmarcaron en:
e Configuracion e Instalacion de sistema operativo Linux
e Configuracién e Instalacion de herramientas
e Manejo y configuracion de maquinas virtuales

e Cliente FTP Seguro (Secure Shell SSH-FTP)
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e Apache, MySQL, PHP , APPSERVER

e Gestor de Base de Datos PHPMyAdmin

e Configuracion del Servidor y la Base de datos

e Gestion de Base de datos, tablas, campos, relaciones, indices.
e Desarrollo Médulos administrador Interfaz grafica

e Cadificaciébn PHP con sus respectivos ingresos directo a BD.

Para cumplir con el proceso de Pruebas de los modulos con la respectiva base de
datos fueron alojados en la maquina virtual con el fin de realizar las pruebas
pertinentes de ingreso y consulta de datos en la formulacion y ejecucién de cada
una de las facultades, nacleos y dependencias.

11. IMPLEMENTACION

El Modulo de formulacion y ejecucion del SIREPOA, se encuentran en pleno
funcionamiento, las unidades académicas y administrativas realizaron aportes
importantes para el mejoramiento a través de los registros del POA 2019 y la
ejecucion del POA 2018 del tercer y cuarto trimestre, demostrando la operatividad
del sistema.

Actualmente, se encuentra en proceso de desarrollo los siguientes médulos:

Reporte de Grado de Logro al final de cada ejercicio fiscal, el cual generara
informacion de manera automatica para la Memoria y Cuenta de cada una de las
Facultades, Nucleos y Dependencias.

Moédulo de Administrador el cual sera de uso exclusivo de PLANDES con el fin de
realizar consultas especificas, generales y consolidadas de la formulacion vy
ejecucion del Plan Operativo Anual de cada una de las dependencias. Ademas de
gestionar la incorporacion, eliminacion y/o modificacion de acciones, productos y
metas de acuerdo a las requerimientos internos y externos.

Es importante destacar, que el SIREPOA es un nuevo desarrollo que busca
gestionar todos los procesos para la formulacion y ejecucion del POA, por tal
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motivo se estaran presentando mejoras al sistema, con aportes tanto del personal
de PLANDES, como de las distintas dependencias y facultades, en cuanto al
disefio y funcionalidades, con el fin de obtener una herramienta capaz de cumplir
con las necesidades de informacién para el analisis, control y seguimiento del
POA de la Universidad de los Andes.
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