APROBADO SEGUN

UNIVERSIDAD
DE LOS ANDES

COORDINADORA DE LA
COMISION DE LA PJ

RESOLUCION No. CU-0560/23
DE FECHA 08.05.2023

DIAGRAMA DE FLUJO

Oficio de solicitud sobre el nombramiento del PDI que
ocupa el cargo de PJ+ Formulario de la Estructura de
Cargo Predefinida (FECP)

FACULTADES/NUCLEOS UNIVERSITARIOS
“Revisa Formulario de la Estructura de Cargo Predefinida(FECP) -
Verifica en el FECP la Denominacion de la Estructura de Cargo
Predefinida (DECP) - Registra los datos del PDI que ejecuta el cargo de

PJ en el FECP- Firma el FECP-Elabora nombramiento del PDI que
ejecuta el cargo de PJ- Solicita la Resolucion al CU/CF/CN, segun el
caso

«Proceso de Validacion de la Prima de Jerarquia (PJ)
del Personal Docente y de Investigacion (PDI) Activo»

%)

PIandes

Documentos: Oficio de entrega +Nombramiento del PDI que ejecuta el cargo PJ
+FECP con los datos firmada y sellada+Algunas Resoluciones/Decretos Rectoral
recibidas del CU/CF/CN, segun el caso (RESOLUCION/DECRETO RECTORAL NO

Notificacion que no cumple
L_ con los requerimi ylo

COMISION EVALUADORA (CE)
“Revisa los Documentos - Analiza los Documentos, que cumpla con los
requerimientos y criterios establecidos - Verifica que el FECP este

debidamente firmado y sellado

umple con (0§
requerimientos y/o

criterios

Oficio de entrega + Copias de :

NO

criterios?

ES NECESARIO PARA VALIDAR LA PJ )

Documentos Verificados: Oficio de entrega +Nombramiento
del PDI que ejecuta el cargo PJ +FECP con los datos

Decretos Rectorales recibidos del CU/CF/CN, segun el caso

1 registrados y debidamente firmado y sellado + Resoluciones/

COMISION EVALUADORA (CE)
“Registra los datos del PA en la “Planilla de Validacién del Cargo de

PVCJen
digital

DPP
“Crea el secuencial de la PJ en el Sistema de Relacion de Cargos

Jerarquia” (PVCJ)- Solicita a DPP el secuencial de la PJ, en la espera
de la creacion de secuencial para cada cargo

COMISION EVALUADORA (CE)
“Imprime la PVCJ-Anexa la PVCJ a los Documentos -Revisa los

(RELCAR)/Actualiza RELCAR, si es el caso- Registra el secuencial en
laPVCJ

PVCJ conel
secuencial,
en digital

Documentos-Firma la PVCJ-Consolida los Documentos de la PJ

Documentos Validados de la PJ

COORDINADORA DE LA COMISION DE LA PJ
“Elabora Oficios de entrega a: CU, DAP y Unidad Administradora
Desconcentrada de la Dependencia Universitaria (UAD- DU)

Oficio de notificacion,

CONSEJO UNIVERSITARIO (CU)

PVCJ Identificando a quienes les
faltan la Resolucion del CU/CF/CN

o Decreto Rectoral del PDI la Comision

| describiendo el numero
de cargos validados por

“Elabora Resolucion de Aprobacion sobre la solicitud de los cargos
de JR validados, para continuar con los tramites administrativos
correspondientes para la ejecucion e incorporacion en la Maqueta de
la PJ para que el PU reciba el pago del beneficio oportunamente

—»

NIDAD ADMINISTRADORA
DESCONCENTRADA DE LA
DEPENDENCIA
UNIVERSITARIA (UAD-DU)

uficio de entrega + Copias de : PVCJ
Nombramiento + Resoluciones/
Decretos Rectorales recibidas del CU/
CFICN, segun el caso

DIRECCION DE
ASUNTOS

ROFESORAL (DAP

|
Copia de la Resolucion de
Aprobacion

:

VICERRECTORADO ADMINISTRATIVO/
DPP/DSIA/DAC/DT/DAP/PLANDES

COMISION EVALUADORA
Integrantes

Un (1) Coordinadora de la Comision de la

Prima de Jerarquia, quién la preside

Un (1) Director de la DAP o a quién delegue.

Un (1) Representante de PLANDES

Un(1) Representante del Departamento
Organizacion y Métodos, cuando lo requiera

Actualizado 17.03.2023

DOCUMENTOS PARA PJ DEL PDI
-Oficio de entrega de los Documentos de la PJ
-Nombramiento del PDI que ejecuta el cargo de PJ o
Resoluclon del CU
F io de la E: de Cargo F i
(FECP) con los datos del PDI que ejecuta el cargo de

Predefinida
PVCJ: Planilla de

PDI: Personal Docente y de Investigacion
CU: Consejo Universitario CF: Consejo de Facultad
CN: Consejo de Nicleo
FECP: Formulario de la Estructura de Cargo

ABREVIATURAS s
CT: Comision Técnica

DU: Dependencias Universitarias

UAD: Unidad Administradora Desconcentrada
DT: Direccion de Tesoreria

DAC: Direccion de Administracion Central

.

Jerarquia firmado y sellado
-Planilla de Validacion del Cargo de Jerarquia (PVCJ)
firmada

Resolucion del CUI/CFICN, recibida
DPP: Direccion de

ypP
PLANDES: Direccion General de Planificacion y

Desarrollo

on del Cargos de qui
PJ: Prima de Jerarquia
DAP: Direccion de Asuntos Profesorales.
CE: Comision Evaluadora

DSIA:  Direccion de  Servicios de Informacion
Administrativa, X
COORDINADORA DE LA COMISION DE LA PJ:

Coordinadora de la Comisién encargada de aplicar e

DEOMET-DEPARTAMENTO DE ORGANIZACION Y METODOS

los criterios para el pago de la Prima de
Jerarquia, seglin Resolucion No. CU-2083/18, de fecha

15.10.2018. /




