LN EZUELA

CIRCULAR N° UCE-003/2020

Para: Coordinadores de Postgrado y Coordinadores de Divisiones y/o Comisiones.
De: Unidad de Control de Estudios
Asunto: Proceso de matriculacion de los estudiantes ante la CGEP.

Fecha: 10 de febrero de 2020

Por medio de la presente nos dirigimos a ustedes, en la oportunidad de hacer de su
conocimiento que el proceso de Inatriculacion de los estudiantes se llevara a cabo por la
CGEP, a los fines de llevar un adascuado control de expedientes, debido a la gran cantidad
de cxpedientes incompletos ingresados en nuestro archivo, para lo cual se hace
necesario cumplir con el siguiente lineamiento: .

e El postgrado debe enviar a esta Coordinacion, comunicecion escrita indicande
nombres, apellidos, cédula y fecha exacla de admision, de los expadientes que
esta enviando, anexando a la misma ura carpeta amérilla con gancho (por
participante), contentiva de los requisitos minimos de ingreso: 1.- planilla de

\

admision emitida por el sistema SIREP, 2.- dos fotos tipo carnet 3.- copia de la

cédula de identidad y/o cédula de exiranjero, 4.- Fondo negro y Notas de la carrera
anterior debidamente certificado por lz casa de estudios de crigen (para
estudiantes extranjeros apostillado por el pais de origen) 5.- partida de nacimiento

original
) Vi)
Noia: no se recibiran expedientes que no contengan los requisitos minimos
gie mE
Wl :l de ingreso, documen:ds suellos o grupo de expedientes en una sola

carpeta.
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o Luego de la rewsion de los expedientes por parte de la Umidad de Control de
Estudios la cual verficara que cada uno de los cxpedientes cumpla con los
requstos Minmos de ingr so esta procedea al envio de los mismos 8 @ Unidad
de Informatica con 1a Ing Ro-sana Viele y/o la Abg Soma Buslos encargadas del
Sistema SIREP. para que @ven a cabo el procesc de matriculacon

o Los esludiantes Que nO pasen e pocesc d9e malicuacon por faita de los
documentcs amba seflaledos NO poUran redizar ramites como estudiantss de
posigrado. debwendo @ la brevedad posbic formalizar su siluacion

Sin mas s que hacer dlarencia se despeda de usiaces
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