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La Direccion de Asuntos Profesorales de la tiformacién
Universidad de los Andes tiene el agrado de imperfante
dirigirse a la comunidad Universitaria para
informarles que a partir del Lunes 10/03/2016
22/10/2016 hasta el viernes estard disponible en

el portal web de la Direccién www.ula.ve/dap el
Sistema  de  Solicitfud de  Beneficios
Socioecondmicos Periodo Escolar,2016/2017, para

la  correcta ACTUALIZACION de datos
Personales y Educativos de cada uno de los hijos,

de acuerdo a la Resolucion del Consejo
Universitario N° CU-0039/15 de fecha
19/01/2015, donde se autoriza la Realizacién de un

solo proceso para la renovacién de los documentos

de los Beneficios socioecondmicos.




Para actualizar los datos e
imprimir la planilla debe
ingresar a la pdgina web de la
Direccion de Asuntos
Profesorales (DAP)
(www.ula.ve/dap), en la parte
superior derecha, hacer clic en
el link PROFESOR, Ir a
consulta del profesor.

Seguidamente, el docente debe
ingresar usuario, clave y coordenadas
registradas en la Tarjeta de Sequridad
personalizada, solicitada previamente
ante la DAP. En caso de no tenerla,
debe enviar un correo electrénico a
dap@ula.ve o
unidadapoyosecretarialdap@gmail.com
o bien dirigirse a esta dependencia
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Una vez ingrese el usuario, clave Y
coordenadas, aparece en pantalla la
seccién personalizada de cada
docente.

En la parte superior izquierda
presionar el botén de beneficios.

1. Luego, aparece en pantalla Datos
del solicitante, los cuales deben ser
llenados de manera clara y correcta.

1.1. Verificar cédula de identidad,
apellidos y nombres, fecha de
nacimiento y estado civil.

1.2. Seleccionar la actividad motriz
(Mano dominante).

1.3. Colocar el N° de RIF
(Actualizado).

1.4. Verificar datos académicos:
Facultad o Nicleo, Escuela,
Dependencia y fecha de ingreso.
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NOTA: En caso de error en el
ingreso de datos, debe
dirigirse a la DAP.

2. En el caso de estado civil
casado se desple%am una
seccién de Datos d CO"YI:?
donde debe suministrar de
manera obl toria la siguiente
ormacion:

2.1. Nimero de cédula de
identidad.

2.2. Apellidos y nombres
completos. S o utilizar
iniciales).

2.3. Nuimero telefdnico de
contacto.
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NOTA: En caso de error en el
ingreso de datos, debe
comunicarse con DAP via
telefénica o dirigirse a la
misma.

2. En el caso de estado civil
casado, se desplegard una
seccién de datos del cényuge,
donde debe suministrar c?e
manera obligatoria la siguiente
informacion:

2.1. Nimero de cédula de
identidad.

2.2. Apellidos y nombres

completos. s o utilizar
iniciales).

2.3. Numero telefdnico de
contacto.
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Datos de
habitacién
3.Para continuar el llenando de
la planilla, debe presionar el
botdn siguiente.
Seguidamente, se despliega la
ventana de datos de ubicacion

3.1. Ndmero telefénico de
habitacidn (Tiene opcidn de
cambiar el codigo de drea). De
no poseer este dato,
suministrar nimero de algdn
familiar.

3.2. Nimero de teléfono
celular.

3.3. Nldmero de teléfono de " e

oficina (Tiene opcién de aat Lo Ll UL

cambiar el cédigo de drea). De WNeON e f

no poseer este dato, continuar ™
al reglédn siguiente.

3.4. Incluir correos
electronicos.




4 Posteriormente, se encuentran los
items respectivos a los datos de
habitacidn

4 1. Seleccionar el Estado donde
estd ubicada la residencia.

4.2. Elegir el Municipio de =T
residencia. ol wa
4.3. Escoger la Parroquia de - e
residencia. o Aeteaste pESCER N, + S )
o ) ) e’ (- )
4.4, Incluir ciudad de residencia. : )
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4.5. Seleccionar urbanizacién Ca———e
residencial (De acuerdo a lista de Cesasss
opciones). Sequidamente el nombre

de la urbanizacién, residencia,
sector.

4.6. Direccion de habitacion con la
mayor cantidad de detalles y puntos
de referencias.

4.7. Cédigo postal de drea, seqtin su
stado residencial.

4.8. Presionar el botén, siguiente.




5. A continuacidn, se presentan los datos de hijo(s) e hija(s).
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Presionar el botdn incluir hijos, cuando se trate de incorporacion de hijo(s) (Para la
). Caso contrario continuar con el paso siguiente.
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obtencidn de los beneficios
5.1. Actualizar los datos y beneficios de los hijos presionando el botdn.
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5.2. Nombres y apellidos completos del hijo (No utilizar iniciales). -

5.3. Seleccionar dia, mes y afio de nacimiento, por medio de un listado de opciones.

5.3.1. En caso de hijos mayores de nueve aiios, se desplegard un regldn donde se debe incluir
el niimero de cédula de identidad.

5.4. Seleccionar el género, a través de un listado de opciones.

5.5. Ingrese algin dato del Instituto donde cursa estudios,
luego presionar el botén BUSCAR y aparezca el nombre de la instituciones educativa.
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5.5.1. En caso de no encontrarse registrada la institucién educativa, presionar otros y
escribir de manera manual el dato.

5.6. Seleccionar el nivel de estudio, a través de unas opciones.

5.7. Elegir el grado de estudio, por medio de unas opciones. En caso de estudios
universitarios, debe seleccionar el régimen de estudio (anual, semestral)

5.8. Escoger la condicién de la institucién bien sea pdblica o privada.

5.9. Colocar los datos de la madre o el padre (cédula de identidad, apellidos y nombres
completos). OBLIGATORIO.

Una vez seleccionado los beneficios a solicitar, presionar el botdn registrar.

En caso de solicitar reembolso de facturas por educacién inicial debe continuar con el paso
N° 6, de lo contrario debe presionar el botén Guardar e imprimir planilla.

6. Reembolso de Facturas por educacién inicial.
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Una vez registrado los beneficios solicitados, debe presionar el botdn. Este desplegara una _
ventana que solicita los datos del reembolso.

6.1. Incluir reembolso de matricula, cuando amerite el caso.
6.1.1. Incluir nimero de factura.
6.1.2. Seleccionar dia, mes y afio de la factura.
6.1.3. Incluir nimero de control de la factura.
6.1.4. Incluir monto de la factura, especificando céntimos.
6.1.5. Presionar el botdn insertar.
6.2. Incluir reembolso de mensualidades.

6.2.1. Colocar el nimero de la factura.
6.2.2. Seleccionar dia, mes y afio de la factura.
6.2.3. Colocar el nimero de control de la factura.
6.2.4. Incluir monto de la factura, en el mes que corresponda.
6.2.5. Presionar el botdn insertar.

El proceso del punto N® 6.2 debe repetirse por cada mensualidad cancelada, en caso de tener
una sola factura por todos los meses. Debe desglosar las cantidades e incluir en el mes
correspondiente.

OBSERVACION: En el caso de que el hijo o hija comience primer grado de educacién
primaria, y en procesos anferiores habia consignado facturas de reembolso de educacidn
inicial hasta junio, se apertura la opcidn de ingresar facturas de julio y agosto.

Una vez registrada las facturas, debe presionar el botén salir y luego presionar el botdn
Guardar e imprimir planilla.




Beneficios y documentos a consignar
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