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El presente instructivo tiene por objeto facilitar a todos los obligados a presentar la

Declaracién Jurada de Patrimonio (DJP), de conformidad con lo establecido en la
Constitucion de la Republica Bolivariana de Venezuela, Ley Orgdnica de la Contraloria
General de la Republica y del Sistema Nacional de Control Fiscal, Ley Contra la Corrupcién
y la Ley de los Consejos Comunales, el acceso al “Sistema para la Presentacion de la
Declaraciéon Jurada de Patrimonio en Formato Electréonico”, implantado mediante
Resolucién N2 01-00-000122 de fecha 19 de junio de 2009, publicada en la Gaceta Oficial
de la Republica Bolivariana de Venezuela N° 39.205 del 22 de junio del mismo afo.

El Sistema esta compuesto por pantallas de facil manejo, que permite registrar en un sélo

documento, toda la informacién patrimonial del declarante y de su grupo familiar.

NOTA: Para facilitar la elaboracion de su declaracién se recomienda consultar la Guia
Rapida para la Presentacion de la Declaracion Jurada de Patrimonio en Formato Electronico.
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|. ACCESO:
1. Ingrese al portal electrénico de la Contraloria General de la Republica www.cgr.gob.ve, y
presione el botén declare aqui.

Contraloria General de la Republica
Méximo Organo de Control Fiscal

Al servicio del Estado venezolano por
mas de 85 afios.

Declare Aqui

2. Haga clic en: Funcionarios y Empleados Publicos Declare Aqui, o en el botdn Miembro de
Organizacion Sindical, Gremial o Consejo Comunal Declare Aqui.

FUNCIONARIOS Y MIEMBROS DE ORGANIZACION

SINDICAL, GREMIAL 0 CONSEJO
COMUNAL

DECLARE AOUI

EMPLEADOS PUBLICOS

0800-3325272
CERO OCHOCIENTOS DECLARA
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En caso de no encontrarse registrado, Seleccione en la pantalla siguiente Registrese. Ver
figura 1

Z=" CONTRALORIA GENERAL

= e tareruBLICA
BOLIVARIANA DE VENEZUELA
% %k ok ok ok ok

Funcionarios o Empleados
Plblicos

usuarlo

Clave

= ;Desea cambiar su
{OIvidd su clave? i
usuario?

G Registrese

Figura 1
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Le aparecera un formulario que debera llenar segiin los campos obligatorios que
indica el sistema. Ver figura 2.

CONTRALORIA
GENERAL

S, Declaracion Juradaide Patrimmonio

CONTRALORES SOMOS TODOS

Bienvenido(a)

Registro de Usuarios Funcionarios Publicos

Nacionalidad VENEZOLANA ~| * Numero de Cédula de Identidad || »

Fecha de @ = %
Nacimiento(dd/mm/aaaa) B

Inicial Primer Nombre | * Inicial Primer Apellido | *

RSV EHE _

Ingrese Codigo de la imagen =

Aceptar . Cancelar

(*) Campo obligatorio

Figura 2

En caso contrario continué con el punto Il Carga de Informacion al Sistema

3. Confirme la excepcién del certificado electrdnico. En el caso de aparecer la siguiente pantalla,
(Ver figura 3) realice los pasos que a continuacién se indican (Ver figura 3 a la 5):

Ha pedido a Firefox gue se conecte de forma segura a djp.cgr.gob.ve, pero no se puede confirmar
que la conexidn sea segura.

‘ @ — Esta conexién no esta verificada

Mormalments, cuanda se intents conectar de Forma segura, los sitias pressntan informacién verificada
para asegurar que eska en el sitio correcto. Sin embargo, la identidad de este sitio no puede ser
verificada.

&Qué deberia hacer?

Si normalmente accede a este sitio sin problemas, este error puede estar ocurriendo porque alguien
esta intentando suplantar al sitio, ¥ no deberia continuar.

iSacame de aqui!

Detalles técnicos

/ Entiendo los riesgos

Figura 3

(3.1) Seleccione esta opcidn
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Us Esta conexidén no esta verificada

v Al Ha pedido a Firefox que se conecte de forma segura a djp.cgr.gob.ve, pero no se puede confirmar

que |a conexidn sea sequra.
Mormalmente, cuando se intente conectar de forma sequra, los sitios presentan informacion vetificada

para asegurar que estd en el sitio correcto, Sin embargo, la identidad de este sitio no puede ser
verificada.

&Qué deberia hacer?

Si normalmente accede a este sitio sin problemas, este error puede estar ocurriendo porque alguien
estd intentando suplantar al sitio, y no debetia continuar,

Detalles técnicos
djp.cqr.gob.ve usa un certificado de sequridad no valido.
Mo se confia en el certificado porque el certificado emisor es desconocido,
El certificado stlo es vélido para los siguientes nombres:
10.77.90.5 , intranet.cgr.gov.ve , 10.77.82.8
(Cddigo de error: sec_errar_unknown_issuer)
Entiendo los riesgos
Si sabe lo que esté haciendo, puede obligar a Firefox a confiar en la identificacion de este sitio.
Incluso aunque confie en este sitio, este error puede significar que alguien esté

interfiriendo en su conexidn.

Mo afiada una excepcion a menos que sepa que hay una razdn seria por la que este sitio no use
identificacidn confiable.

T (e

(3.2)Presione aqui

Figura 4
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o)

= | Esta conexién no esta verificada

Afiadir excepcion de seguridad

Est& a punto de alterar como identifica Firefox este sitio.

' . Los bancos, tiendas y otros sitios pablicos legitimos no le pediran hacer
%0 esto.

Servidor

Direccién:

‘ Cbtener certificado

Estado del certificado
Este sitio intenta identificarse a si mismo con informacidn no valida,

Sitio erréneo

El certificado pertenece a un sitio diferente, lo que podria indicar una suplantacion de identidad.
Identidad desconocida

Mo se confia en el certificado, porque no ha sido verificado por una autoridad reconocida.

Guardar esta excepcion de manera permanente

[ Confirmar excepcién de seguridad ] [ Cancelar

ien

(3.3) Presione aqui

Figura 5
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SISTEMA PARA LA PRESENTACION DE LA DECLARACION Version 1.0
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4. Sies miembro de una organizacion sindical, gremial o de un consejo comunal, la pantalla que
se presenta es la siguiente (Ver figura 6):

' CONTRALORIA

g, Declaracion Juradaide Patrimonio

CONTRALORES SOMOS TODOS
(a)
Registro de Usuarios Registro de miembro de una organizacion sindical o gremial y consejo comunal

Nacionalidad VENEZOLANA ~ | * Numero de Cédula de Identidad [:] %

Fecha de ‘ ; E‘H &
Nacimiento(dd/mm/aaaa) )

Inicial Primer Nombre | * Inicial Primer Apellido *

Ingrese Codigo de laimagen .

Aceptar [ [ Cancelar |
(*) Campo obligatorio

Figura 6

Coloque los datos requeridos, de acuerdo al caso. Presione el botén Aceptar.
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Seguidamente se presentara una nueva pantalla, Registre la informacién
solicitada y presione el botdn Aceptar. Ver figura

Registro de Usuarios

Wro. Documento Identidad - Apellido vy Mormbre

Fecha de Nacimiento Sexn

Numero de Celular I 04200000000 *

Pregunta Secreta | Nambre de sumascota? v|* Respugsta | e

Correo Personal | | * canfirme carreo | | =

Correo Secundario | | Confirme Correo | |
(*) Campo obligatorio

Figura 7

5. Al completar la informacidn solicitada aparecera el mensaje siguiente:

Su registro fue realizado extosamente, el Usuario y |a Clave fueron enviadas a su correo
satisfactoriamente

6. Revise en su cuenta de correo electrdnico, ingresado en el sistema cuando se registrd, ubique
el mensaje enviado por la Contraloria General de la Republica, el cual contiene los datos de
usuario: cuenta de usuario y la clave que le permitird acceder al Sistema. Para asegurarse de
la recepcién del mensaje debe revisar también la bandeja de correos no deseados (spam).

CGR, 2014 Pdgina 10 de 48
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7. En caso de que el Sistema muestre el mensaje: USUARIO INEXISTENTE, comuniquese
con el responsable del area de recursos humanos del 6rgano o ente en el cual presta
sus servicios, por cuanto podria suceder lo siguiente:

* Elnumero de la cédula de identidad no ha sido cargado en el Sistema.
Por tanto, debera dirigirse al area de recursos humanos del érgano o ente en
el cual presta sus servicios, para que le realicen la correspondiente carga.

* Al verificar que el error persiste, el responsable del area de recursos humanos
debera establecer contacto con la Contraloria General de la Republica, a los
fines de subsanar el problema.

8. Sien el lapso de 24 horas no recibe un correo de la Contraloria General de la Republica
con su cuenta de correo electrénico, correspondiente a los datos: usuario y clave,
dirijase al responsable del area de recursos humanos del érgano o ente en el cual labora,
por cuanto podria suceder lo siguiente:

* Almomento en que el usuario se registré en el Sistema, suministré una cuenta
de correo electrénico invdlida o efectud una transcripcion errénea de ésta. En
tal caso, el responsable del area de recursos humanos, facilitara el apoyo que
se requiera, a los fines de corregir la direccion de correo electrdnico.

* En caso de persistir cualquier error que imposibilite su registro en el Sistema,
el responsable del area de recursos humanos, deberd establecer contacto con
la Contraloria General de la Republica, para subsanar la situacién.
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Il. CARGA DE INFORMACION EN EL SISTEMA:

Presione el botén Funcionarios y Empleados Publicos Declare Aqui, o en el botdn

Miembro de Organizacion Sindical, Gremial o Consejo Comunal Declare Aqui. Segun sea
el caso.

FUNCIONARIOS Y

MIEMBROS DE ORGANIZACIGN
EMPLEADOS PUBLICOS

DECLARE AQul

SINDICAL, GREMIAL O CONSEJO
COMUNAL

0800-32325272
CERO OCZHOCIEMTOS DECLARA

Coloque el usuario, clave asignada por la Contraloria General de la Republica e
ingrese el cddigo de la imagen, pulse el botén Entrar. Ver figura 8

-

=== CONTRALORIA GENERAL
DE LA REPUBLICA
BOLIVARIANA DE VENEZUELA
ok Kk ok ok ok ok

Funcionarios o Empleados
Flblicos

usuario

;Desea cambiar su

0 Ividd su clove?

usuario?

1 1 G Registrese

1.2

Figura 8
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1.1 Sino recuerda la clave, haga clic en ¢Olvidé su clave?, ubicado en la pantalla de
inicio, complete la informacién requerida y presione el botdn Aceptar.
Posteriormente, verifique en su correo electrénico la recepcion de la nueva clave.

1.2 En caso de no recordar el correo electrénico, haga clic en ¢Desea cambiar su
usuario? (cambio de correo electrdnico), Ingrese y confirme el nuevo correo,
responda los items que se le preguntan, registre el codigo de la imagen y presione
el botdn de Aceptar. Ubique en el nuevo correo electrénico utilizado, el usuario y la
nueva clave de ingreso al sistema.

Aparece la pantalla siguiente. Ver figura 9

. CONTRALORIA
GENERAL

i Yeclaracion JuradaldeiPatrimmonio

CONTRALORES SOMOS TODOS

Bienvenido(a)

» Nueva Declaracion Declaracion Jurada de Patrimonio

» Datos Generales
¥ Situacion Patrimonial
» Datos Patrimoniales

Documento contentivo de la situacion patrimonial del declarante y su grupo familiar, realizada en formato electronico bajo fe

) Consulta Confivma DIP de juramento de expresar la verdad de los datos aportados.

» Administracién de Antes de iniciar su declaracion jurada de patrimonio tener a la mano los documentos necesarios para el registro de la
usuario informacion. Tales como: estados de cuentas, titulos de propiedad, documentos de compra-venta, facturas, entre otros.

Recuerde: Los montos correspondientes a las operaciones realizadas antes del mes de enero de 2008, deben ser
reexpresados en Bolivares fuertes (Bs.F), tal como lo establece el Decreto con Rango Valor y Fuerza de Ley de
» Preguntas frecuentes Reconversion Monetaria, publicado en Gaceta Oficial de la Republica Bolivariana de Venezuela N° 38.638 de fecha 06 de
marzo de 2007.

} iconografia del sistema

» Glosario
» Contictenos

» Salir

Figura 9

Seleccione en el menu principal la opcion Nueva Declaracion. En caso de ser nuevo
declarante se desplegara la pantalla que se muestra a continuacion. Si ya posee una
declaracion con informacién registrada aparece la siguiente pantalla, seleccione la
opcién correspondiente. Ver figura 10
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CONTRALORIA
GENERAL

e ' racion Juradalde:Patrim

0S TODOS

Bienvenido(a):

» Nueva Declaracion |mp0rtante|

» Datos Gene

Usted posee en el sistema una Declaracion Jurada de Patrimonio que se encuentra en situacion
» Situacion Patrimonial de Pendiente, esto se debe a que:

» 5 a a S - - s - N

DN AT monises « Alin no ha culminado la transcripcién de los datos para esta Declaracién, o

b Consuita - Confinma Db » Falta confirmarla, toda vez que ya fueron transcritos todos los datos.
» Administracion de A continuacion usted podra:

usuario

* Continuar la transcripcion de esta Declaracion Jurada de Patrimonio.
* Visualizar esta Declaracion Jurada de Patrimonio y confirmar su culminacion.
* Volver a la pantalla de inicio.

[~
» Preguntas frecuentes
» Glosario
» Contactenos

» salir

Figura 10

. DATOS GENERALES

En esta seccidén de la Declaracién Jurada de Patrimonio, debera registrar la informacion
correspondiente a: Datos Generales, Datos de Domicilio o Residencia y Carga Familiar. Ver
figura 11

CONTRALORIA
GENERAL

% s Declaracion JuradaideiPatrimonio

CONTRALORES SOMOS TODOS

Bienvenido(a):

» Nueva Declaracion Datos genera'es Pagina 1 de 23

» Datos Generales »
Tipo de declarante ADMINISTRACION PUBLICA

Fecha de la situacion

patrimonial (da/mmv/aaaa) [23/06/2014 [Echy
® b il S

» Situacion Patrimonial

» Datos Patrimoniales

» Consuita - Confirma DJP

Estado civil | SOLTERO -
» Administracion de .
usuario Nivel académico | ESTUDIOS DE 4to NIVEL ~f+
» Iconografia del sistema Carrera Profesional I INGENIERIA DE SISTEMAS :I:*

» Preguntas frecuentes

Tiempo de servicio en el

» Glosario sector publico (en caso Aﬁos|8 [Meses|1 [
de tenerlo) ) )
» Contactenos
» Salir
Figura 11
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Continue con la carga de datos correspondiente a la informacién Direccion de Domicilio.

Ver figura 12

CONTRALORIA

GENERAL

DE LA REPUBLICA
BOLIVARIANA DE VENEZUELA

CONTRALORES SOMOS TODOS
Bienvenido(a)

» Nueva Declaracion Datos Generales /

» Datos Generales

Declaracion Juradaide!Patrimonio

Pagina 2 de 23

Direccion de domicilio o residencia @

| Lugar donde tiene el asiento principal de sus negocios € if R , J

Pais | VENEZUELA v ESw@uU -

Municipio | LIBERTADOR I+ Parroquia | SAN BERNARDINO [+
» Situacion Patrimonial ]

Ciudad | cArRACAS ~|* Avenida/Calle [PANTEON |*
» Datos Patrimoniales ISAN BERNARDINO |

Urbanizacion/Barrio - Edificio/Casa IRESIDENCIAS PALATINO |\*
» Consulta - Confirma DJP L
>Administracien de Piso moojcasa B
usuario SREnoiah _ i )

eléfono hab. i s
s58-[212 |-[5503254 *  cédigo postal

» Iconografia del sistema (58-416-1234567) I - | I — | S — g
» Preguntas frecuentes
5 S << Anterior Cerrar Siguiente >>
» Contactenos

(*) Campo obligatorio
» Salir

Figura 12

Luego registre la informacion correspondiente a Carga Familiar. Ver figura 13

CONTRALORIA

GENERAL

DE LA REPUBLICA D @

BOLIVARIANA DE VENEZUELA A
CONTRALORES SOMOS TODOS

Bienvenido(a)

» Nueva Declaracion Datos Generales /

claracion JuradaldelPatrimonio

Pagina 3 de 23

» Datos Generales Familiares @
» Situaci6n Patrimonial N El grupo familiar lo constituye los hijos menores de edad bajo la patria potestad del su conyuge,

persona con quien mantenga una relacién estable de hecho. Se entiende por concubinato o relacion estable de hecho
» Datos Patrimoniales la relacion existente entre un hombre y una mujer, que cohabitan o hacen vida en comin en forma permanente.

» Consuita - Confirma DJP

» Administracion de
usuario

» Iconografia del sistema

» Preguntas frecuentes

<< Anterior
» Glosario

» Contactenos

» salir

2

Agregar

Cerrar Siguiente >>

Figura 13
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Presione el botdn de Agregar. Seleccione la informacidn de las listas desplegables y
registre los datos requeridos. Presione el botdn de Aceptar y haga clic en Siguiente para
avanzar a una nueva pantalla. Recuerde registrar sus datos y los de su grupo familiar.
Ver figura 14

Datos Generales / Familiares / Pagina 3 de 23

Detalle datos familiares

Documento de identidad

Tipo | Seleccione una opcién |+ |*

Nimero |:]*

Datos del familiar

Nombres [ |+

Apellidos [ | =

Fecha de nac.(dd/mm/azas) |:lr”:| *

Parentesco | Seleccione una opcidén El"

(*) Campo obligatorio

Figura 14

Presione el botdn Agregar las veces que sea necesario.

Nota: Recuerde que la Declaracion constituye un documento en el cual se registra toda
la informacion patrimonial del declarante y de su grupo familiar.

En caso de prestar sus servicios laborales al mismo tiempo, en mas de un Organo(s) o
Ente(s). Deberd declarar los emolumentos que perciba en cada uno de los entes /
organismos que lo haya precargado inclusive en aquellos donde no percibiera
ninguna retribucion econémica.

DATOS LABORALES

Suministre la informacion del érgano (s) o del ente(s) donde labora, haciendo clic en
la accion Modificar Registro. Ver figura 15
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CONTRALORIA

GENERAL

DE LA REPUBLICA
BOLIVARIANA DE VENEZUELA

SOMOS TODOS

Declaracion JuradatdePatrimonio

» Nueva Declaracién Datos Generales / Pagina 4 de 23
» Datos Generales Datos laborale~*
Im,
» Situacién Patrimonial 5 " i |
= Debera declarar los emolumentos que perciba en cada uno de los entes / organismos que lo haya 5
COdigo precargado inclusive en aquellos donde no p ninguna 0 omi Estatus Accién
» Datos Patrimoniales |
FUN
2397 | ACTUALIZACION g
» Consulta - Confirma DJP SER
» Administracion de MIN | 2
usuario 19 ACTUALIZACION
coy  Cerar | ‘
> fia del sist :
conogeisce Samma FUNDACION MANUEL PLACIDO MANEIRO DEL ESTADO
2858 PRESIDENTE CESE [2
» Preguntas frecuentes NUEVA ESPARTA
» Glosario FUNDACION PARA EL DESARROLLO SOCIAL DEL ESTADO
2022 PRESIDENTE ACTUALIZACION [2
» TACHIRA
Contactenos
> Sallr 1007 UNIVERSIDAD CENTRAL DE VENEZUELA (UCV) DOCENTE INGRESO
<< Anterior Cerrar Siguiente >>

Las filas pintadas indican que atin no ha suministrado la informacién del ente, es necesario que indique

las mismas para confirmar la Declaracion.

Figura 15

Registre y seleccione la informacidn requerida. Presione Aceptar. Ver figura

16

Direccion de Informdtica

CGR, 2014
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SISTEMA PARA LA PRESENTACION DE LA DECLARACION Version 1.0
JURADA DE PATRIMONIO EN FORMATO ELECTRONICO

Instructivo Fecha: 08/05/2024

Datos Generales / Datos laborales / Pagina 4 de 23

Detalle datos laborales

Organo/ente @ MINISTERIO DEL PODER POPULAR PARA EL COMERCIO
Tipo de declarante | Seleccione una opcidn EI*

Unidad administradora : = B
e aatantsda | Seleccione una opcidn B
Ubicacién administrativa &

Cargo & [ MINISTRO *

z\gigﬂoren? w *

Remuneracion total mensual & *

Comisidon de Servicio @ $

et

Clasificacion del cargo @

Perfil | FUNCIONARIOS DE ALTO NIVEL [+]
Sub Perfil [ MAXIMA AUTORIDAD JERARQUICA Bl g

Tipo de declaracion y fecha

Tipo ACTUALIZACION
Fecha de movimiento :
() =
(dd/mm/aass) '™ ZNGI2NG |"T:
La informacion correspondiente a su cargo, perfil y sub perfil, fue suministrada por su Organo/Ente

Aceptar Cancelar

(*) Campo obligatorio

Figura 16

SITUACION PATRIMONIAL

Seleccione los rubros de Datos Generales, Activos y Pasivos, Si tiene o NO posesion
patrimonial y presione el botdn Aceptar y continuar. Ver figura 17

Direccién de Informdtica CGR, 2014 Pdgina 18 de 48
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SISTEMA PARA LA PRESENTACION DE LA DECLARACION Version 1.0
JURADA DE PATRIMONIO EN FORMATO ELECTRONICO

Instructivo Fecha: 08/05/2024

' CONTRALORIA
GENERAL

Declaracion JuradaldeiPatrimonio

CONTRALORES SOMOS TODOS

P Nueva Declaracion Situacion Patrimonial

» Datos Generales

» Situacién Patrimonial . o g . . -z o o - o
: : Ll Para determinar su situacién patrimonial, entendiéndose por ella, el conjunto de bienes y obligaciones a una fecha

> Datos Patiifoniales determinada, debe seleccionar en todos los rubros de activos y pasivos Sl tiene o NO posesion patrimonial.

» Consuilta - Confirma DJP Datos Generales

S AGmIAISh adionde Definicion Posee Situacion
usuario Datos Familiares @ Si No Informacién de Familiares registrada.
» Icouogratla del sistema Amivos < 8 2 5 5

Efectivo en bancos nacionales @ Si No Activo con informacion registrada.
» Preguntas frecuentes Efectivo en bancos extranjeros @ Si No Activo con informacion registrada.
> Glosirio Haberes en caja de ahorros @ Si No Activo con informacion registrada.

Cuentas por cobrar @ Si No Activo con informacion registrada.
LiCouttRGos Acciones o cuotas de participacion © Si No Activo con informacion registrada.
» salir Asociaciones civiles y mercantiles @ Si No Activo con informacion registrada.

Inversiones en titulos y valores @ Si No Activo con informacién registrada.

Muebles @ Si No Activo con informacion registrada.

Obras de arte y joyas @ Si O No ®

Vehiculos @ Si O No @

Naves y aeronaves @ Si O No @

Semovientes @ Si O No ®

Inmuebles @ Si No Activo con informacion registrada.

Activos fortuitos @ Si O No @

Otros activos @ Si O No ®

Pasivos

Pasivos en bancos nacionales @ Si No Pasivo con informacién registrada.

Pasivos en bancos extranjeros @ Si ONo @

Cuentas por pagar @ Si No Pasivo con informacion registrada.

Otros pasivos @ Si O No @

_Aceptary continuar
Figura 17

DATOS PATRIMONIALES / ACTIVOS

Registre y seleccione la informacién requerida de Efectivo en Bancos Nacionales. Ver
figura 18

Direccion de Informdtica CGR, 2014 Pdgina 19 de 48
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SISTEMA PARA LA PRESENTACION DE LA DECLARACION Version 1.0
JURADA DE PATRIMONIO EN FORMATO ELECTRONICO

Instructivo Fecha: 08/05/2024

CONTRALORIA
GENERAL

! S Declaracion JuradaideiPatrimonio

CONTRALORES SOMOS TODOS
Bienvenido(a):

» Nueva Declaracion Datos Patrimoniales / Activos /

Pagina 5 de 23

» Datos Generales

Efectivo en bancos nacionales @

» Situacion Patrimonial

Saldo a la fecha de su situacion , la cual p cuentas de ahorros y corrientes, fondos de

. o 2 Numerc activos liquidos, depositos a plazo fijo, papeles i , cedulas hij bonos y de la deuda
» Datos Patrimoniales Entidad financiera publica, fondos mutuales, portafolios de inversion, entre otros.
» Consulta - Confirma DJP BANCRECER. S.A. BANCO DE 2 &
48489798798798789798 0,00

» Administracion de DESARROLLO
usuario

BICENTENARIO BANCO V] [
» : 4564685465654 10,00

Iconografia del sistema UNIVERSAL
» Preguntas frecuentes
» Glosario Agregar
» Contactenos
» salir . -
<< Anterior Cerrar Siguiente >>
Figura 18

Presione el botén de Agregar. Seleccione la informacion de la lista desplegables
referente a la Entidad Financiera y registre los datos del numero de cuenta o
instrumento financiero y saldo. Presione el boton de Aceptar y haga clic en Siguiente

para avanzar a una nueva pantalla. Ver figura 19 Presione el botdn Agregar las veces
gue sea necesario.

. Datos Patrimoniales / Activos / Efectivo en bancos nacionales / Pagina S de 23

Detalle de Efectivo en bancos nacionales

Entidad financiera | Seleccione una opcién [+] =

Numero de cuenta
o instrumento *
financiero
Saldo al
25/06/2014

0.00 o

(*) Campo obligatorio

Figura 19

Direccion de Informdtica CGR, 2014 Pdgina 20 de 48
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SISTEMA PARA LA PRESENTACION DE LA DECLARACION
JURADA DE PATRIMONIO EN FORMATO ELECTRONICO

Versién 1.0

Instructivo

Fecha: 08/05/2024

Registre y seleccione la informacién requerida de Efectivo en Bancos Extranjeros. Ver
figura 20

CONTRALORIA

GENERAL

el Declaracion JuradaideiPatrimonio

CONTRALORES SOMOS TODOS

» Nueva Declaracion Datos Patrimoniales / Activos /

Pagina 6 de 23
» Datos Generales

Efectivo en bancos extranjeros @

| Saldo en moneda extranjera a la fecha de la situacion patrimonial declarada.

Pais Banco o entidad financiera  Tipo de moneda moneda Acciones
extranjera
» Situacion Patrimonial 2 [

» Datos Patrimoniales

2z &

» Consuita - Confirma DJP

» Administracion de [z [%
usuario

» Iconografia del sistema

» Preguntas frecuentes Agregar
» Glosario
» Contactenos << Anterior Cerrar Siguiente >>

» salir

Figura 20

Presione el botén de Agregar. Seleccione la informacion de la lista desplegables
referente a la el Efectivo en bancos extranjeros y registre banco o entidad financiera,
direccion, numero de cuenta o instrumento financiero, tasa de cambio y saldo.
Presione el botén de Aceptary haga clic en Siguiente para avanzar a una nueva pantalla.
Ver figura 21. Presione el botdn Agregar las veces que sea necesario.

Direccion de Informdtica CGR, 2014 Pdgina 21 de 48




CONTRALORIA GENERAL
——=_ DE LA REPUBLICA
—=_ BOLIVARIANA DE VENEZUELA

== Ak kok ok ok
<

SISTEMA PARA LA PRESENTACION DE LA DECLARACION Version 1.0
JURADA DE PATRIMONIO EN FORMATO ELECTRONICO

Instructivo Fecha: 08/05/2024

. Datos Patrimoniales / Activos / Efective en bancos extranjeros
Pagina 6 de 23

Efectivo en bancos extranjeros

Datos de |a entidad financiera

Pais | Seleccione una opcidén E] *

Banco o entidad financiera =

Direccidn exacta

Datos de la cuenta

Nimero de cuenta o instrumento "
financiero

Tipo de moneda LSeIeocmne una opcidn [EI

Tasa de cambio 0.00 *

Saldo en divisas al 25/06/2014 0.00 *

(*) Campo obligatorio

Figura 21

Registre y seleccione la informacidn requerida de Haberes en Caja de Ahorro. Ver
figura 22

CONTRALORIA

Declaracion JuradaldeiPatrimonio

CONTRALORES SOMOS TODOS

Bienvenido(a):

» Nueva Declaracion Datos Patrimoniales / Activos / Pagina 7 de 23

Haberes en caja de ahorros @

S Saldo al =
Descripcion Acciones
= 23/06/2014
r [
» Situacion Patrimonial
» Datos Patrimoniales > X
» Consulta - Confirma DJP
» Administracion de Agregar
usuario o '
» Iconografia del sistema
<< Anterior Cerrar Siguiente >>

» Preguntas frecuentes

» Glosario

» Contéctenos

» salir

Direccion de Informdtica CGR, 2014 Pdgina 22 de 48
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SISTEMA PARA LA PRESENTACION DE LA DECLARACION Version 1.0
JURADA DE PATRIMONIO EN FORMATO ELECTRONICO

Instructivo Fecha: 08/05/2024

Figura 22

Presione el botdn de Agregar. Registre la informacién referente a la descripcion del
detalle de haberes en caja de ahorro y saldo. Presione el botén de Aceptar y haga clic
en Siguiente para avanzar a una nueva pantalla. Ver figura 23.

Presione el botdn Agregar las veces que sea necesario

. Datos Patrimoniales / Actives / Haberes en caja de ahorros / Pagina 7 de 23

Detalle de Haberes en caja de ahorros

Descripcion
Saldo al %
25062014 000
bosptr
(*) Campo obligaterio

Figura 23

Registre y seleccione la informacién requerida en Cuentas por Cobrar. Ver figura 24

CONTRALORIA
GENERAL

S Declaracion JuradaideiPatrimonio

CONTRALORES SOMOS TODOS

» Nueva Declaracion Datos Patrimoniales / Activos / Pagina 8 de 23

¥ Datos Generales Cuentas por cobrar @
Sumas de dinero por cobrar a la fecha de la situacion patri tales como p sociales,
Deudor préstamos otorgados, entre otros.
2 &

» Situacién Patrimonial
» Datos Patrimoniales
» Consulta - Confirma DJP Agregar
» Administracion de
usuario ; o

<< Anterior Cerrar Siguiente >>
» Iconografia del sistema

Figura 24
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SISTEMA PARA LA PRESENTACION DE LA DECLARACION
JURADA DE PATRIMONIO EN FORMATO ELECTRONICO

Versién 1.0

Instructivo

Fecha: 08/05/2024

Presione el boton de Agregar. Seleccione la informacion de la lista desplegables
referente a las cuentas por cobrar, en cuanto a los datos de ubicacidn y del deudor.
Registre nombre, denominacion del deudor, concepto de la deuda, tipo de moneda,
tipo de cambio y saldo. Presione el botdn de Aceptar. Ver figura 25. Haga clic en
Siguiente para avanzar a una nueva pantalla. Presione el botdn Agregar las veces que

sea necesario.

Datos Patrimoniales / Actives / Cuentas por cobrar /

Detalle de Cuentas por cobrar

Pégina 8 de 22

1
Datos de ubicacion
Pais
Datos del deudor

Tipo de persona
Nombre/denominacion
Datos de la deuda

Concepto

Tipo de moneda

Tasa de cambio
Saldo al 25/06/2014

I Aceptar

(*) Campo obligatorio

[ ANTIGUA v]*

I Seleccione una opcién E] x

*

*

[DoLAR DEL CARIBEORI [+

*

=
oo T
Cancelar |

Figura 25

Registre y seleccione la informacién requerida en Acciones o Cuotas de
Participacién en Sociedades Civiles o Mercantiles. Ver figura 26

Direccidn de Informdtica
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SISTEMA PARA LA PRESENTACION DE LA DECLARACION Version 1.0
JURADA DE PATRIMONIO EN FORMATO ELECTRONICO

Instructivo Fecha: 08/05/2024

CONTRALORIA
GENERAL

e Declaracion JuradaldeiPatrimonio

CONTRALORES SOMOS TODOS

Bienvenido(a):

» Nueva Declaracion Datos Patrimoniales / Activos /

» Datos Generales

D

Pagina 9 de 23

Acciones o cuotas de participacion en sociedades civiles o mercantiles @

. Alicuota o fraccion del capital social que posee el declarante en una sociedad mercantil.

Pais " Descripcion de la accion o nimero de RIE Bs. Acciones
2 &
» Situacion Patrimonial
» Datos Patrimoniales 2 &
» Consuita - Confirma DJP
» Administracion de Agregar
usuario o
» Iconografia del sistema
<< Anterior Cerrar Siguiente >>
» Preguntas frecuentes
Figura 26

Presione el botén de Agregar. Seleccione la informacion de la lista desplegables
referente a las acciones o cuotas de participacién en sociedades civiles o mercantiles,
en cuanto a el pais de ubicacidn y tipo de moneda. Registre Descripcion de la accién o
cuota, direccion de ubicacidn, tasa de cambio y costo. Presione el botén de Aceptar.
Ver figura 27. Haga clic en Siguiente para avanzar a una nueva pantalla. Presione el
botdn Agregar las veces que sea necesario.

Direccion de Informdtica CGR, 2014
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SISTEMA PARA LA PRESENTACION DE LA DECLARACION
JURADA DE PATRIMONIO EN FORMATO ELECTRONICO

Versién 1.0

Instructivo

Fecha: 08/05/2024

. Datos Patrimoniales / Actives / Acciones o cuentas de participacion /

Pégina 9 de 23

Detalle Acciones o cuotas de participacion en sociedades civiles o mercantiles

Informacidn general

(*) Campo obligatorio

Pais de ubicacién I Seleccione una opcidn EI *

Descripcion o N
Direccidn de ubicacidn hs
Datos de adquisicion

Tipo de moneda *Selewone [ZI

Tasa de cambio 0.00

Costo 0.00

Figura 27

Registre y seleccione la informacidn requerida en Asociaciones Civiles. Ver figura 28

CONTRALORIA

GENERAL

DE LA REPUBLICA
BOLIVARIANA DE VENEZUELA

“ONTRALORES SOMOS TODOS

> Nueva Declaracion

Datos Patrimoniales / Activos /

> Datos Generales

Asociaciones civiles @

Declaracion JuradaideiPatrimonio

Pagina 10 de 23

Entidad privada sin animo de lucro y con personalidad juridica propia integrada por personas naturales para el
Des( cumplimiento de fines culturales, i portivos u otra ofi a fomentar entre sus socios y/o terceros alguna
Pais actividad social.
2 &
> Situacién Patrimonial
> Datos Patrimoniales
> Consuita - Confirma DJP Agregar
> Administracion de
usuario
<< Anterior Cerrar Siguiente >>
> Iconografia del sistema
Figura 28
s .
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SISTEMA PARA LA PRESENTACION DE LA DECLARACION
JURADA DE PATRIMONIO EN FORMATO ELECTRONICO

Versién 1.0

Instructivo

Fecha: 08/05/2024

Presione el botdn de Agregar. Seleccione la informaciéon de la lista desplegables
referente a las sociedades civiles, en cuanto a el pais de ubicacion y tipo de moneda.
Registre Descripcion de asociacion, direccién de ubicacién, nimero o cddigo de la
accion, tasa de cambio y costo. Presione el botdn de Aceptar. Ver figura 29. Haga clic
en Siguiente para avanzar a una nueva pantalla. Presione el botdn Agregar

. Datos Patrimeoniales / Activos / Asociaciones civiles /

Detalle Asociaciones civiles

Pagina 10 de 23

Informacion general

Pais de ubicacion de la asociacidn civil
Descripcion
Direccidon de ubicacion

Nimero o cédigo de la accién

Datos de adquisicion
Tipo de moneda

Tasa de cambio

Costo

(*) Campo obligatorio

| Seleccione una opcién IZI *
*
*
Seleccione B
x
0.00 *
0.00 %

Cancelar

Figura 29

Registre y seleccione la informacién requerida en Asociaciones Civiles. Ver figura 30
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SISTEMA PARA LA PRESENTACION DE LA DECLARACION Version 1.0
JURADA DE PATRIMONIO EN FORMATO ELECTRONICO

Instructivo Fecha: 08/05/2024

CONTRALORIA
GENERAL

Declaracion JuradaideiPatrimonio

CONTRALORES SOMOS TODOS

Bienvenido(a)

» Nueva Declaracién Datos Patrimoniales / Activos / Péagina 11 de 23

hiDetos Generales Inversion en titulos y valores @

Representa la colocacion de dinero en forma directa o indirecta en el mercado de capitales, sobre la cual un
inversionista espera obtener algun rendimiento a futuro o la generacion de intereses, dividendos o utilidades, tales

Pais Nombre | como: papeles comerciales, bonos de la deuda publica, portafolios de inversion, entre otros.
2 &

» Situacién Patrimonial
» Datos Patrimoniales
» Consulta - Confirma DIP Agregar
» Administracion de
usuario

<< Anterior Cerrar Siguiente >>
» Iconografia del sistema

Figura 30

Presione el botdén de Agregar. Seleccione la informacién de la lista desplegables
referente a las inversiones en titulos y valores, en cuanto a el pais de ubicacion y tipo
de moneda. Registre el Ente emisor, la casa de corretaje o intermediario, tipo de
moneda, tasa de cambio y costo. Presione el botdn de Aceptar. Ver figura 31. Haga clic
en Siguiente para avanzar a una nueva pantalla. Presione el botén Agregar las veces
gue sea necesario.

Datos Patrimoniales / Actives / Inversion en titulos valores / Pagina 11 de 23

Detalle Inversion en titulos valores

Informacion general

Pais de ubicacién [ Seleccione una opcisn [+]*

Ente emisor i
Casa de corretaje o intermediario
Datos de adquisicion

Tipo de moneda *Seleomone una opcién EI
Tasa de cambio 0.00 %
Costo 0.00 .

(*) Campo obligatorio

Figura 31
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SISTEMA PARA LA PRESENTACION DE LA DECLARACION Version 1.0
JURADA DE PATRIMONIO EN FORMATO ELECTRONICO

Instructivo Fecha: 08/05/2024

Registre y seleccione la informacién requerida en Muebles y Enseres. Ver figura 32

CONTRALORIA
GENERAL

Declaracion Juradaide!Patrimonio

CONTRALORES SOMOS TODOS

Bienvenido(a)

» Nueva Declaracion Datos Patrimoniales / Activos /

Pagina 12 de 23

¥ Datos Generales Muebles y enseres ©

Objeto de uso personal del declarante y su grupo familiar, que puede ser cambiado de lugar, cuyo costo de adquisicion

Descripcion rud;\;idual es igual o superior a Bs. 7.000,00. Tales como: juego de recibo, comedor, dormitorio, electrodomeésticos, entre
2 &
» Situacion Patrimonial
» Datos Patrimoniales A
gregar
» Consuita - Confirma DJP
» Administracion de << Anterior Cerrar Siguiente >>
usuario
Figura 32

Presione el boton de Agregar. Seleccione la informacién de la lista desplegables
referente a muebles y enseres, en cuanto a el pais de ubicacion y tipo de moneda.
Registre la ubicacion, descripcion del mueble o enseres, tasa de cambio y costo.
Presione el botdn de Aceptar. Ver figura 33. Haga clic en Siguiente para avanzar a una
nueva pantalla. Presione el botdn Agregar las veces que sea necesario.
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Instructivo Fecha: 08/05/2024

Datos Patrimoniales / Activos / Muebles y enseres / Pagina 12 de 23

Detalle Muebles y enseres

Datos de ubicacidn

Pais [ ALEMANIA [+]*

Ubicacion

Datos de los Muebles y enseres

Descripcion l* I

Datos de adquisicion

Tipo de moneda I EHRO B

Tasa de cambio *
Cost R

(*) Campo obligatorio

Figura 33

Registre y seleccione la informacién requerida en Obra de Arte y Joyas. Ver figura 34

CONTRALORIA
GENERAL

el Declaracion JuradaicePatrimonio

TRALORES SOMOS TODOS

Bienvenido(a): |

» Nueva Declaracion | Datos Patrimoniales / Activos /

Pagina 13 de 23
» Datos Generales Obras de arte y joyasu

P Situacién Patrimonial

Joya: Objeto de adorno de uso personal, elaborado en materiales preciosos, piedras o metales, cuyo costo de adquisicion
Descripcién individual es igual o superior a Bs. 7.000,00.0bra de Arte: Creacion humana que representa una expresion artistica, cuyo
costo de adquisicion individual es igual o superior a Bs. 7.000,00, tales como: pintura, escultura, entre otros. Ej.: pinturas,
esculturas, etc.

» Datos Patrimoniales

JOYAS
Agregar
<< Anterior Cerrar Siguiente >>
Figura 34
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SISTEMA PARA LA PRESENTACION DE LA DECLARACION
JURADA DE PATRIMONIO EN FORMATO ELECTRONICO

Versién 1.0

Instructivo

Fecha: 08/05/2024

Presione el boton de Agregar. Seleccione la informacion de la lista desplegables
referente a obras de artes y joyas, en cuanto a el pais de ubicacion y tipo de moneda.
Registre la ubicacién, descripcidon de las obras de arte o joyas, tasa de cambio y costo.
Presione el botdn de Aceptar. Ver figura 35. Haga clic en Siguiente para avanzar a una
nueva pantalla. Presione el botdn Agregar las veces que sea necesario.

Datos Patrimoniales / Activos / Obras de arte y joyas /

Detalle Obras de arte y joyas

Pagina 12 de 23

Datos de ubicacidn

Pais [ ALBANIA

Ubicacidn

Datos de las Obras de arte y joyas

Descripcion |

*

Datos de adquisicion

Tipo de moneda |'LEKALBANES

*

%

Tasa de cambio

[ Aceptar

(*) Campo obligatorio

Figura 35

Registre y seleccione la informacién requerida en Vehiculos. Ver figura 36
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CONTRALORIA
GENERAL
DE LA REPUBLICA

/—". 2 BOLIVARIANA DE VENEZUELA

Declaracion JuradaideiPatrimonio

CONTRALORES SOMOS TODOS

Bienvenido(a): |

» Nueva Declaracion
» Datos Generales
» Situacion Patrimonial

» Datos Patrimoniales

~| Datos Patrimoniales / Activos /

Pagina 14 de 23

Vehiculos @

Maquina de combustién interna que permite el traslado de un lugar a otro. Tales como: automévil, motocicleta, camioneta,
tractor, entre otros.

IYUISICIUN CIT DS

2 &
2 &
(__Agregar
<< Anterior Cerrar Siguiente >>
Figura 36

Presione el botén de Agregar. Seleccione la informacion de la lista desplegables
referente a vehiculos, en cuanto a el pais de ubicacién, tipo de moneda vy tipo de
identificacion del vehiculo. Registre la ubicacién, tasa de cambio, costo y placa o serial
de motor. Presione el botdn de Aceptar. Ver figura 37. Haga clic en Siguiente para
avanzar a una nueva pantalla. Presione el botén Agregar las veces que sea necesario.
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. Datos Patrimoniales / Activos / Vehiculos /

Detalle VVehiculos

Pagina 14 de 23

Datos de ubicacion

Pais I Seleccione una opcién

Ubicacion

Datos de adquisicion

Placa o serial del motor

(*) Campo obligatorio

Tipo de moneda *selmm"e EI
Tasa de cambio 0.00 X

Costo 0.00 *

Datos del vehiculo

Tipo de identificacién | seleccione una opcisn [+ | *

Cancelar

Figura 37

Registre y seleccione la informacidn requerida en Naves y Aeronaves. Ver figura 38

CONTRALORIA
GENERAL

el Declaracion Juradatde Patrimonio

TRALORES SOMOS TODOS

Bienvenido(a)

» Nueva Declaracion " Datos Patrimoniales / Activos /

» Datos Generales

Naves y aeronaves @

» Situacién Patrimonial

Pagina 15 de 23

NAVE: Maquina de

fluvial o o ala gacion. Tales como: lanchas, yates, botes, barcos,
entre otros. AERONAVE: Maquina capaz de desplazarse por el aire que permite el transporte aéreo. Tales como: aviones,

M Matricula, sigl ayionetas, helicopteros, entre otros.

Agregar

<< Anterior Cerrar

Figura 38
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Presione el boton de Agregar. Seleccione la informacion de la lista desplegables
referente a naves y aeronaves, en cuanto a el pais de ubicacién, y tipo de moneda.
Registre la Capitania, puerto o aeropuerto, la matricula, siglas o placa, tasa de cambio
y costo. Presione el botdn de Aceptar. Ver figura 39. Haga clic en Siguiente para avanzar
a una nueva pantalla. Presione el botdn Agregar las veces que sea necesario.

Naves y aeronaves Pagina 15 de 23

Datos de ubicacion y adquisicion de la nave o aeronave

Pais Seleccione una opcidn El *
Capitania, puerto o aeropuerto i
Matricula, siglas o placa 23
Datos de adquisicion
Tipo de moneda Seleccione ]ZI
Tasa de cambio 0.00 *
Costo 0.00 %
l Aceptar Cancelar

| (*) Campo obligatorio

Figura 39
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Registre y seleccione la informacidn requerida en Semovientes. Ver figura 40

Datos Patrimoniales / Activos / Pagina 16 de 23

Semovientes @

Bien que puede trasladarse por si mismo y que por su condicién genera algin tipo de
Descripl rentabilidad o puede ser objeto de inversidn. Tales como: ganado porcino, bovino, equino,
lanar, entre otros.

Agregar

<< Anterior Cerrar Siguiente ==

Figura 40

Presione el botdn de Agregar. Seleccione la informacién de la lista desplegables
referente a semovientes, en cuanto a el pais de ubicacién, y tipo de moneda. Registre
la ubicacidén, la descripcidn y cantidad del semoviente, el tipo de moneda, tasa de
cambio y costo. Presione el botén de Aceptar. Ver figura 41. Haga clic en Siguiente
para avanzar a una nueva pantalla. Presione el botédn Agregar las veces que sea

necesario.
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Datos Patrimoniales / Activos / Semovientes / Pagina 16 de 23

Detalle Semovientes

Datos de ubicacion

Pais [ ALBANIA [+]*

Ubicacidon

Datos de los semovientes

Descripcidn

0T

Cantidad

Datos de adquisicion

Tio daioieds | LEK ALBANES [~|

*
Tasa de cambio »

Costo

(*) Campo obligatorio
Figura 41

Registre y seleccione la informacidn requerida en Inmuebles. Ver figura 42

CONTRALORIA
GENERAL

i DeclaracionJuradaideiRatrimonio

Bienvenido(a):

» Nueva Declaracion | Datos Patrimoniales / Activos /

Pagina 17 de 23
» Datos Generales |nmueb|es @
» Situacién Patrimonial
Costo de

» Datos P; I - i, s 5

peinRsRevmopaRe Tipo Pais Direccion adquisicion y Fecha  Acciones
remodelacion en Bs.
[z [x
__Agregar |
<< Anterior Cerrar Siguiente >>
Figura 42
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Presione el boton de Agregar. Seleccione la informacion de la lista desplegables
referente a inmuebles, en cuanto a el pais de ubicacidn, tipo de inmuebles tipo de
moneda. Registre la descripcion, el costo, tasa de cambio afio de adquisicion. En caso
de ser Remodelacién del inmueble, registre la descripcidon y el costo Presione el botén
de Aceptar. Ver figura 43

Datos Patrimoniales / Actives / Inmuebles /

Detalle Inmueble

Ubicacidn del inmueble

Pais | Seleccione una opcién [»]*
Tipo I Seleccione una opcién E] *
Direccidn

Datos de adquisicion

Costo 0.00 Y
Seleccione E]

Tipo de moneda

Tasa de cambio 0.00 »

Afio adquisicidn

Remodelacion de Inmuebles
Datos de remodelacion e inversiones realizadas
Descripcion

Costo de la inversion 0.00
[ Aceptar [ Cancelar |

(*) Campo obligatorio

Figura 43

Registre los datos del Registro de acuerdo al tipo. De ser PROTOCOLO coloque la fecha,
la oficina, el niUmero, tomo, folio y protocolo. Ver figura 44
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Datos de registro
Tipo PROTOCOLO TRANSCRIPCION [Zl %

Fecha de registro (dd/mm/zasa) [ *

Oficina

Numero *
Tomo *
Folio

Protocolo t

[ Aceptar Cancelar J

(*) Campo obligatorio
Figura 44

De ser LIBRO DE FOLIO REAL, coloque la matricula, el afo, el nimero y el asiento real.
Haga clic en Siguiente para avanzar a una nueva pantalla.
Presione el botdn Agregar las veces que sea necesario. Ver figura 45

Datos de registro

Tipo | LIERO DE FOLIO REAL ~|=
Matricula : S : ; *
Afio o
Numero ! *
Asiento registral ¥
[ Aceptar Cancelar

(*) Campo obligatorio

Figura 45
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Registre y seleccione la informacidn requerida en Activos Fortuitos. Ver figura

46

Datos Patrimoniales / Activos / Pagina 18 de 23

Activos fortuitos ©

Ingreso o bien obtenido de manera imprevista u ocasional que ingresd al patrimonio del
Descri; declarante sin que se produjera un egreso o aplicacidn financiera, tales como: el producto
proveniente de juegos de envite y azar, donaciones, regalos, obsequios, herencias, entre
otros. Ej.: El producto proveniente de juegos de envite y azar, donaciones, regalos, obsequios,
herencias, etc.

Agregar

<< Anterior Cerrar Siguiente >>

Figura 44

Presione el botdn de Agregar. Registre la informacidn referente a activos fortuitos, en
cuanto a la descripcién, fuente u origen, afio y monto. Presione el botdn de Aceptar.
Ver figura 46. Haga clic en Siguiente para avanzar a una nueva pantalla. Presione el
botdn Agregar las veces que sea necesario

Datos Patrimoniales / Activos / Actives fortuitos /

Detalle Activo fortuito

Descripcion del
activo =

Fuente u origen

Afio *

Monto *

o]

(*) Campo obligatorio

Figura 46
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Registre y seleccione la informacién requerida en Otros Activos. Ver figura 47

Datos Patrimoniales / Actives / Pagina 19 de 23
Otros activos «

Bienes o derechos que por su naturaleza o caracteristica no puede ser ubicado en ninguno de

Descrip( los rubros anteriores. Tales como: posesién de dinero en efective o papel moneda (nacional o
extranjera), inversion en bienes o servicio agricola o pecuario, parcelas en cementerios,
bienhechuria, entre otros.

gTogar

<< Anterior Cerrar Siguiente ==

Figura 47

Presione el boton de Agregar. Seleccione la informacién de la lista desplegables
referente otros activos, en cuanto a el pais de ubicacidn. Registre la descripcion y el
costo del activo. Presione el botén de Aceptar. Ver figura 48.

Haga clic en Siguiente para avanzar a una nueva pantalla. Presione el botdon Agregar las
veces que sea hecesario

Datos Patrimoniales / Activos / Otros activos / Pagina 19 de 23

Detalle Otro activo

Datos de ubicacion

Pais I Seleccione una opcién [Z] *

Datos de los Otros activos

Descripcion | *

Datos de adquisicion

—

(*) Campo obligatorio

Figura 48
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DATOS PATRIMONIALES/ PASIVOS

Registre y seleccione la informacién requerida en Pasivos en Bancos Nacionales. Ver
figura 49.

7 CONTRALORIA

e, Declaracion JuradaldeiPatrimonio

CONTRALORES SOMOS TODOS

Bienvenido(a)

» Nueva Declaracion Datos Patrimoniales / Pasivos /

Pagina 20 de 23

» Datos Generales Pasivos en bancos nacionales
» Situacion Patrimonial i Saido correspondienta a obigaciones a corto, mediano y largo plazo. Tales como: tarjeta de crédito, préstamo, hipotecas,
s < .| entre oros
s Patrimoniales Entidad financiera Tipo pasi o SUITOTZULE
2 &
2 (&
Z &
> &
Agregar
<< Anterior Cerrar Siguiente >>
Figura 49

Presione el botén de Agregar. Seleccione la informacion de la lista desplegables
referente pasivo en bancos nacionales, en cuanto al tipo de pasivo y entidad financiera.
Registre el nimero del instrumento financiero, la descripcién y el saldo a la fecha de la
declaracidon. Presione el botdn de Aceptar. Ver figura 50. Haga clic en Siguiente para
avanzar a una nueva pantalla. Presione el botdn Agregar las veces que sea necesario
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Dates Patrimoniales / Pasivos / Pagina 20 de 23

Pasivos en bancos nacionales «

Saldo correspondiente a obligaciones a corto, mediano y largo plazo. Tales como: tarjeta de
crédito, préstamo, hipotecas, entre otros.

Entidad financiera Tipo pasiv. SRR

S 25/06/2004 T -
financiero
<< Anterior Cerrar Siguiente >>
Figura 50

Registre y seleccione la informacidn requerida en Pasivos en Bancos Extranjeros. Ver
figura 51

Datos Patrimoniales / Pasivos / Pagina 21 de 23

Pasivos en bancos extranjeros «

Compromiso de pago contraido con persona juridica situada en el extranjero. Tales como:

~ pagare, tarfjeta de crédito, entre otros.
Pais Banco o er

moneua ZDIUOTZU T4
Agregar
<< Anterior Cerrar Siguiente >>
Figura 51

Presione el botdn de Agregar. Seleccione la informacién de la lista desplegables
referente pasivo en bancos extranjeros, en cuanto al tipo de pasivo, pais y tipo de
moneda. Registre el nombre de la entidad financiera, la direccién exacta, el nimero de
instrumento financiero, la tasa de cambio y el saldo en divisas a la fecha de la
declaracion. Presione el botén de Aceptar. Haga clic en Siguiente para avanzar a una
nueva pantalla. Presione el botdn Agregar las veces que sea necesario.
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Registre y seleccione la informacién requerida en Cuentas por Pagar. Ver figura 52

CONTRALORIA
GENERAL
DE LA REPUBLICA

8 i Declaracion JuradatidePatrimonio

CONTRALORES SOMOS TODOS
Bienvenido(a)

» Nueva Declaracion 7| Datos Patrimoniales / Pasivos /

» Datos Generales

Cuentas por pagar @

Pagina 22 de 23

» Situacion Patrimonial

Acreedor hipotecas, entre otros.

» Datos Patrimoniales

Suma de dinero pendiente por pagar a la fecha de la situacion

. Tales como: pré recibidos,

<< Anterior

Cerrar

Agredar,

Siguiente >>

Figura 52

Presione el boton de Agregar. Seleccione la informacién de la lista desplegables
referente cuentas por pagar, en cuanto a el pais, tipo de persona y tipo de moneda.
Registre el nombre/denominacién del acreedor, el concepto de la deuda, la tasa de
cambio y el saldo a la fecha de la declaracién. Presione el botdon de Aceptar. Ver figura
53. Haga clic en Siguiente para avanzar a una nueva pantalla. Presione el botdn Agregar

las veces que sea necesario
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Datos Patrimoniales / Pasives / Cuentas por cobrar /

Detalle Cuenta por pagar

Pagina 22 de 23

Datos de ubicacion
Pais
Datos del acreedor

Tipo de persona

Nombre/denominacion

Datos de la deuda

Concepto

Tipo de moneda

Tasa de cambio

Saldo al 25/06/2014

(*) Campo obligatorio

[ ANTIGUA [+]*

| Seleccione una opcién EI *

%

*

[DOLAR DEL CARIBE ORI [+]
*

%

Cancelar

Figura 53

Registre y seleccione la informacidn requerida en Otros Pasivos. Ver figura 54
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CONTRALORIA
GENERAL

emer Declaracion Juradaide:Patrimonio

CONTRALORES SOMOS TODOS

Bienvenido(a):

» Nueva Declaracion | Datos Patrimoniales / Pasivos /

Pagina 23 de 23

» Datos Generales Otros paSiVOS @

» Situaci6n Patrimonial ; Obligaciones expresadas en términos monetarios a una fecha determinada que por su naturaleza o caracteristicas no

Descrigi pueden ser ubicados en ninguno de los rubros anteriores.
» Datos Patrimoniales
2 [x
Agregar J
<< Anterior Cerrar Siguiente >>
Figura 54

Presione el botdén de Agregar. Seleccione la informacién de la lista desplegables
referente otros pasivos, en cuanto a el pais y tipo de moneda. Registre la ubicacion del
pasivo, la descripcion, la tasa de cambio y el saldo a la fecha de la declaracion. Presione
el botdn de Aceptar. Haga clic en Siguiente para avanzar a una nueva pantalla. Presione
el botdn Agregar las veces que sea necesario

Nota: La Declaracion Jurada de Patrimonio (DJP), puede elaborarse en forma progresiva
o0 en momentos distintos, hasta tanto no se haga uso dEI botdn Confirmar DJP, por
cuanto el Sistema almacena registros parciales de informalcion.

lll. CONSULTA CONFIRMAR DJP

Finalizado el registro de la informacién podrd visualizar la planilla electrénica que
contiene su declaracién jurada de patrimonio, presionando el botén Visualizar la DJP.
Ver figura 55
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CONTRALORIA
GENERAL

8 sl Declaracion Juradaide!Patrimonio

CONTRALORES SOMOS TODOS

Bienvenido(a)

» Nueva Declaracion

Declaraciones juradas de patrimonio @

» Datos Generales

» Situacién Patrimonial Id DJP OrganolEnIe

» Datos Patrimoniales

Historial declaraciones

Fecha
Movimiento situacion Estatus DJP  Acciones
patrimonial

[z

Visualizar la DJP

» Consuita - Confirma
DJP

» Administracion de
usuario

» Iconografia del
sistema

Figura 55

Antes de confirmar su declaracién jurada de patrimonio, se recomienda verificar la
exactitud de los datos ingresados en el sistema, para ello haga clic en el botén
Imprimir y valide la informacidn registrada.

De estar conforme con los datos suministrados presione el boton Confirmar

DJP pendiente,

| Confirmar DJP pendiente |
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La declaracién quedara registrada y no podra modificarla. A continuacion, visualizara
la planilla electrénica que contiene su declaracién jurada de patrimonio con la nota
de haberse efectuado bajo fe de juramento de decir la verdad, presione el botén
Aceptar o Cancelar, segun el caso.

Nota: Recuerde, después de haber confirmado la declaracién, no podra
modificarla.

Al presionar el botdn Aceptar, el Sistema emitird el mensaje siguiente:

Confirmacion de declaracion juradas de patrimonio

Su declaracion jurada de patrimonio ha sido Confirmada de forma satisfactoria bajo el
numero: 253

Imprimir DJP Imprimir comproban Salir

* Si presiona el botdn Imprimir DJP, se desplegara la planilla electrénica con la
nota que expresa: “DECLARACION CON CERTIFICACION ELECTRONICA N2 XXX”.

* Sipulsael boton Imprimir Comprobante, aparecera el certificado electrénico de
recepcion.

Para sucesivas impresiones, ingrese en la opcién Consulta/Confirmar DJP del menu

principal y seleccione el icono Visualizar planilla DJP Q, o Comprobante de
presentacion electrénica segun el caso.

i)

Luego presione el boton Imprimir.

IV. ADMINISTRACION DE USUARIO

En esta opcidn podrd modificar su clave y la pregunta de seguridad, las cuales se
efectuaran de forma parcial o total, segiun se requiera, realizando los pasos
siguientes:
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* Cambio de clave: introduzca la clave actual, clave nueva y luego repita esta y
presione el botén Aceptar.

* Cambio de pregunta de seguridad: seleccione la nueva pregunta de la lista

desplegable, coloque la respuesta e ingrese su clave, luego presione el botdn
Aceptar.

V. OBSERVACIONES

En caso de dudas en algun renglén de la Declaracion Jurada de Patrimonio al colocar el
cursor o el mouse sobre el icono circular de color azul, situado al lado de cada renglén
se le suministrara una breve descripcion del significado del renglon.
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